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Ghid de utilizare portal evenimente

grrt OPERATIUNEA Nume si prenume Functia definuta | Semnatura
Valentina Asistent suport
VASUI tehnic

1 Elaborare
Constantina Despina Asistent suport
CIRSTEA tehnic

Verificare pentru Specialist in
% conformitate Alisineie BADEA domeniul calitatii
3 Aprobat Ana-Maria PERPELEA Director IT&C
Caseta de control al modificarilor V \
Numar editie / Numar revizie Motivul modificarilor
11 Adaugarea punctului D din capitolul 5 - inscrierea la eveniment,
legat de facturarea pe persoana juridica

Prezentul ghid a fost:

Avizat/Aprobat prin Hotararea CONSILIULUI DE

ADMINISTRATIE NF. - Data: -

Aprobat prin Hotararea SENATULUI Nr. - Data: -

Acest ghid intra in vigoare incepand cu data de : 06.03.2025
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PASUL 1: ACCESAREA PORTALULUI

Accesarea portalului de inscriere la eveniment se realizeaza accesand link-ul:
htps://portal.utm.ro/congres/index.php

PASUL 2: INREGISTRAREA PE PORTAL

Pentru inregistrare, veti selecta INREGISTRARE, apoi apasati butonul INREGISTRARE
AUTENTIFICARE EVENIMENT

AUTENTIFICARE

INREGISTRARE AM UITAT PAROLA

INAPOI LAWEBSITE

INREGISTRARE

© SUNT DE ACORD ca  UNIVERSITATEA TITU
MAIORESCU sa urilizeze datele personale furnizate
in  acest "ormul:uj pentru @ ma inregistra ca
articipant 2 eveniment si pentru celelalte scopuri
egate ~ de  eveniment, menjionate in  Nota_  de
Informare. Am citit si am injeles politica privind
protectia_ datelor cu caracter personal mentionate
{)r,ll! Regulamentul =~ GDPR ~ si | NOTA DE
NFORMAKE. Prin  bifarea cisuei  imi  exprim
acordul expres si neechivoc in legatura cu aceasta.

INREGISTRARI

AUTENTIFICARE
INAPOI LA WEBSITE

Pentru inregistrare, veti infroduce adresa de email si o parol3, bifand optiunea:
~SUNT DE ACORD ca UNIVERSITATEA TITU MAIORESCU s3 utilizeze datele personale furnizate in
acest formular pentru a mé inregistra ca participant la eveniment si pentru celelalte scopuri legate de

eveniment, menfionate in Nota de Informare. Am citit si am infeles politica privind protectia datelor cu

caracter personal mentionate prin Regulamentul GDPR si NOTA DE INFORMARE. Prin bifarea casutei
imi exprim acordul expres si neechivoc cu aceasta”.

Ulterior, veti primi automat un email pentru a v& confirma contul.
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Fara confirmarea contului, nu se poate realiza accesul in portalul de inscriere eveniment, iar
aceasta confirmare are ca scop verificarea adresei de email a participantului.

PASUL 3: AUTENTIFICAREA PE PORTAL

Dupa confirmarea contului de la pasul 2, pentru autentificare, va introduceti adresa de email si
parola setatd la momentul crearii contului pe portal.

AUTENTIFICARE EVENIMENT

INREGISTRARE AM UITAT PAROLA

INAPOI LAWEBSITE

in cazul in care v-ati uitat parola, apasati butonul AM UITAT PAROLA si veti primi pe email o
parola temporara, care trebuie modificata dupa autentificare.

PASUL 4: COMPLETAREA PROFILULUI

Dupa conectare, vor apérea dous sectiuni, Profil si Inscrieri. Pentru a v& putea inscrie la un
eveniment, este necesara completarea datelor generale din Profil.

o

Inscrieri

In sectiunea Profil sunt 3 subsectiuni: Date personale, Act de identitate si Domiciliu
stabil:
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Campunte mesreste ¢ s obligaron

Date personale *

et ud G et

| Fara ealegual mediilor seleciat -
Act de identitate

Domiciliu stabil

|ul:or.\inu u I“;':u'u.rqll -

Ixaron

PASUL 5: INSCRIEREA LA UN EVENIMENT

. Pentru inscriere la un eveniment, apasati butonul INSCRIERI din pagina principala.
In sectiunea [nscrieri se va selecta ADAUGA INSCRIERE.
INSCRIERI

Dupa accesarea butonului ADAUGA INSCRIERE, se va deschide urmatoarea fereastra:

INSCRIERE

e * 7 T Parsipes -

1§ Bopssnca
[ Wiege eveniment IR [ vimemt B

Drrrae Factiar per

& Pervoans fincs
Persoani arbes

INAPODL

S A e s  samath e 402 26017, dle Do s

A. INSCRIERE: Pe pagina Inscrieri, va aparea un meniu ce contine urmatoarele sectiuni:
Eveniment si Tip Participant. Se vor selecta optiunile dorite si se va alege optiunea pentru facturare,
pe Persoani fizica sau pe Persoana juridica, dupa care se apasa butonul ADAUGA INSCRIERE.

Tn cazul in care facturarea se va face pe Persoana juridica, pentru a finaliza inscrierea, se va alege o
persoand juridica din meniul PERSOANA JURIDICA.

Dupa salvarea inscrierii, in partea stanga va aparea meniul:
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Documente

Persoana juridica

Taxa
B. DOCUMENTE: Pe pagina Documente veti putea incérca si descérca documentele fnscrierii
la eveniment:

Documentele necesare a fi incarcate pentru inscrierea la eveniment sunt in functie de categoria
de participant la eveniment:

DOCUMENTE
» Dovada calititii de rezident *
Stare document: Neincircat
Descriere:
- copie dupi prima pagina a cametului de rezident
SAU

- adeverina medic rezident de la spital
I Documente neincarcate [l Documente incarcate

Documentele marcate cu * sunt obligatoriil

Documentele care pot fi descarcate de pe portal sunt; factura fiscala, atat pe persoané fizica, cat
si juridica,
DOCUMENTE

« Factura
Factura UTM-AE 520.03.2024

B Documente neincarcate ] Documente incarcate

D 1 cu * sunt obli ii!

Factura fiscald se poate descarca dupa efectuarea platii taxei de inscriere.
C. PERSOANA JURIDICA: In cazul in care facturarea se va realiza pe Persoand juridic3, este

necesar sa se adauge persoana juridica: se adauga CUI-ul si se apasa “Verifica ANAF” iar campurile se
completeaza automat, insa campurile “Banca” si “IBAN" se pot completa de la tastatura:
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Adaugare persoana juridica
Adiugare CUL:

(N}

Sediul persoanei juridice

Tard Judet

[ Romania B [ s

D. TAXA: Pe pagina Tax4, va apdrea tax de participare, care este vizibila automat si se
poate plati imediat ce inscrierea a fost realizata. Pentru realizarea plétii taxei de participare, se apasé
butonul PLATESTE:

TAXE

Participant

150 RON [ raeste |

INAPOI

Dupa apasarea butonului PLATE$TE, se va deschide fereastra de realizare a platii online, in care se
vorintroduce datele cardului si adresa de email, pe care veti primi detaliile tranzactiei, apoi apasati butonul
,Plateste online”.

Num3rul de card: © Numela de pe card: ©
Data expicdri: O cvvzroves: O
Luna ~ Anul b
Email:
Mumis comandd: 172 1 UNIVERSITATEA TITU MAJORESCY
Aczept termenl i condifiie ©

et 0000e QD
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PASUL 6: DECONECTARE

Pentru deconectare, din pagina principald, apasati butonul DECONECTARE.

o

Profil Inscrieri
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