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Ghid de utilizare portal evenimente

Nr. OPERATIUNEA Nume ~i prenume Functia detinuta SemnaturaCrt.

Valentina Asistent suport I
vAsUI tehnic \~1. Elaborare
C9nstantina Despina Asistent suport U~~CIRSTEA tehnic

2. Verificare pentru Alexandra BADEA Specialist Tn
~conformitate domeniul calitatii

•
3. Aprobat Ana-Maria PERPELEA Director IT&C ) ,r

....... I ICaseta de control al modlflcanlor

1/1 Adaugarea punctului D din capitolul 5 _ Tnscrierea la eveniment,
leQatde facturarea pe persoana juridica

Numar editie 1 Numar revizie Motivul modificarilor

Prezentul ghid a fost:

AvizaUAprobat prin Hotararea CONSILIULUI DE Nr. - Data: -ADMINISTRATIE
Aprobat prin Hotararea SENATULUI Nr. - Data: -

Acest ghid intra Tnvigoare Tncepandcu data de : 06.03.2025
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PASUL 1: ACCESAREA PORTALULUI

Accesarea portalului de Tnscriere la eveniment se realizeaza accesand link-ul:
https://portal.utmJo/congres/index.php

PASUL 2: iNREGISTRAREA PE PORTAL

Pentru Tnregistrare, veti selecta iNREGISTRARE, apoi apasati butonul iNREGISTRARE
AUTENTIFICARE EVENIMENT

j :::,i!'

.\{'I Hd IHIAIH

INREGISTRARE AM UITAT PAROLA

INAPDI LA WEBSITE

INREGISTRARE

i ":,:i:"I:\,; i'

SUl\! DE .-\CORD C3 Ul\IVERSITATEA TlTl'
MAIORESCU sa milizeze datele ~rsonale fumillte
in acest formular pentnl 3 mft inregistra ca
participant 13 ev~nirnent ~i p~nrnl ce1el:tlte. scopuri
legate de evemment. menllOn~lte III l'\ora de
In10rm;>re. Am citit ji am mleles politica p)i,·ind
proteqlJ. dmelor eu caracter person::'I.} mennonate
prin RegulamenIul GDPR ji KOTA' DE
IKFORMARE. Prin bifarea casu lei imi exprim
acordul expres ~i neechivoc in lef,'iitura ell aceJsta.

iNRH,IS I RAIU

AUTENTIFICARE

INAPOI LA WEBSITE

Pentru Tnregistrare, veti introduce adresa de email 9i 0 parola, binmd optiunea:

"SUNT DE ACORD ca UNIVERSITATEA TlTU MAIORESCU sa utilizeze datele personale furnizate In
acest formular pentru a ma lnregistra ca participant la eveniment $i pentru celelalte scopuri legate de
eveniment, mention ate In Nota de Informare, Am citit $i am lnteles politica privind protectia date lor cu
caracter personal mention ate prin Regulamentul GDPR $i NOTA DE INFORMARE Prin bifarea casutei
lmi exprim acordul expres $i neechivoc cu aceasta",

Ulterior, veti primi automat un email pentru a va confirma contu!.
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Fara confirmarea contului, nu se poate realiza accesul Tn portalul de Tnscriere eveniment, iar
aceasta confirmare are ca scop verificarea adresei de email a participantului.

PASUL 3: AUTENTIFICAREA PE PORTAL

Dupa confirmarea contului de la pasul 2, pentru autentificare, va introduceti adresa de email ~i
parola setata la momentul crearii contului pe portal.

AUTENTIFICARE EVENIMENT

INREGISTRARE AII·IUITAT PAROLA

INAPOI LAWEBSITE

in cazul Tn care v-ati uitat parola, apasati butonul AM UITAT PAROLA ~i veti primi pe email 0
parola temporara, care trebuie modificata dupa autentificare.

PASUL 4: COMPLETAREA PROFILULUI

Dupa conectare, vor aparea doua sectiuni, Profil ~i inscrieri. Pentru a va putea Tnscrie la un
eveniment, este necesara completarea datelor generale din Profil.

~r:HlM8<\ "'''ROtA

in sectiunea Profil sunt 3 subsectiuni: Date personale, Act de identitate ~i Domiciliu
stabil:
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Date personate- •

Act de idenlitate

DomiciHu stabil

I RomlnLl. .lr.UCulqn -
tSAPOI

PASUL 5: iNSCRIEREA LA UN EVENIMENT

Pentru inscriere la un eveniment, apasati butonul iNSCRIERI din pagina principala.
in sectiunea inscrieri se va selecta ADAUGAiNSCRIERE.

iNSCRIERI

h.l'llImt"llt Data Or.1 <1,.au t'pUl [Jaw Or.l dt' ••f"fllt lax,! ;](llltal'"

IXAPOI

Dupa accesarea butonului ADAUGA iNSCRIERE, se va deschide urmatoarea fereastra:

iNSCRIERE

rei .\I=.iC""-"\"fn~jr.' ••-'" ----------_-r7.(.~;-~~:~~~;n-i~'-'"----------_-

·Pcr_.,(·Jic!iIl:.:
rt'fIO''''''j'~n,h(.i

IX-,POI

A. iNSCRIERE: Pe pagina inscrieri, va aparea un meniu ce contine urmatoarele sectiuni:
Eveniment si Tip Participant. Se vor selecta optiunile dorite si se va alege optiunea pentru facturare,
pe Persoan~ fizica sau pe Persoana juridica, dup~ care se apasa butonul ADAUGA iNSCRIERE.
in cazul in care facturarea se va face pe Persoana juridica, pentru a finaliza inscrierea, se va alege 0
persoana juridica din meniul PERSOANA JURIDICA.

Dupa salvarea inscrierii, in partea stanga va aparea meniul:
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MENIU

\\'orkshop ·Simplexity:
Simplifying Complex Non-surgical
RETREATMENTS." Participant

inscriere

DOClimenle

Persoanajllridicii.

Taxa

B. DOCUMENTE: Pe pagina Documente veti putea Tncarca ~i descarca documentele Tnscrierii
la eveniment:

Documentele necesare a fi Tncarcate pentru Tnscrierea la eveniment sunt Tnfunctie de categoria
de participant la eveniment:

DOCUMENTE
• Dovada cali!atii de [ezideD! •

Stare document: Neincarcat
Descriere:

- copie dupii prima pagina a C3metului de rezidem

SAU

• adeverinlft medic rezidem de I. spital

• Documente neincilrcate • Documente incarcate

Documentele marcate cu • SUn!obligatoriil

Documentele care pot fi descarcate de pe portal sunt: factura fiscala, atat pe persoana fizica, cat
~i juridica,

DOCUMENTE
• fru:1l.lrn

FaclUr.\ UT~'I-AE5'21.03.202,*

• Docum~me ntin('arcal~ • Docmnt>nte inr:ll'c;:Uf'

Documentele m:ncatr eu .,sunt obligatorii!

Factura fiscala se poate descarca dupa efectuarea pla1ii taxei de inscriere.

C. PERSOANA JURIDICA: In cazul Tn care facturarea se va realiza pe Persoana juridica, este
necesar sa se adauge persoana juridica: se adauga CUI-ul ~i se apasa "Verifica ANAF" iar campurile se
completeaza automat, Tnsa campurile "Banca" si "IBAN" se pot completa de la tastatura:
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AdflUgare persoana juridica

Adaugare CUI:

Datefima

)',.: '.L i '\>'

Sediul persoaneijuridice

JudelrIR~o-ma~ni~a-----------'aua••• rIA~lb-a-------------'aua--

D. TAXA: Pe pagina Taxa, va aparea taxa de participare, care este vizibila automat ~i se
poate plati imediat ce Tnscrierea a fost realizata. Pentru realizarea platii taxei de participare, se apasa
butonul PLATESTE: ',

TAXE

Participant

150 RON

INAPOI

Dupa apasarea butonului pLATE~TE, se va deschide fereastra de realizare a platii online, Tncare se
vor introduce datele cardului ~i adresa de email, pe care veti primi detaliile tranzactiei, apoi apasati butonul
"Plateste online".,

Numlrul de t.lrd: 0 Numele de pe card: 0

D~bIcxpirlril: 0 CW2ICVC2: 0

Luna Anut

Email:

NI.ImIlr axuncS!: 172
Dt:scrI •.• c:cmandi: T.l:d k13cricrc 1,).~l':'iltertpefltru
u~it!atih;ru::ler.ti 13~~i uni'lel""..it,lreee Ikent]

Total: 100.00 LEI
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PASUL6:DECONECTARE

Pentru deconectare, din pagina principala, apasati butonul DECONECTARE.
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