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REGULAMENT DE ORGANIZARE S$I FUNCTIONARE A
DEPARTAMENTULUI
RELATII INTERNATIONALE

Capitolul 1 — DISPOZITII GENERALE

Art.1. Activitatea Departamentului Relatii Internationale se desfasoarid conform
Legii Educatiei nr. 1/2011, a Ordinului MEdC nr. 4284 din 07.06.2005 privind
infiintarea si functionarea Birourilor pentru Programe Comunitare in institutiile de
invatdmant superior acreditate, a Cartei Universititii Titu Maiorescu din Bucuresti,
numitd in continuare ,,Universitatea”, a regulamentelor interne si a prezentului
regulament.

Art.2. Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare a
Departamentului Relatii Internationale.

Art.3. Departamentul Relatii Internationale, parte integrantd fin structura
Universitatii, are ca scop sa coordoneze si sd asigure procesul de internationalizare a
activitatii academice a universitatii.

Capitolul 2 - STRUCTURA DEPARTAMENTULUI

Art.d4. 1) Departamentul Relatii Internationale este condus de un director de
departament, aflat in subordinea directd a Rectorului din punct de vedere al
activitatii academice si al Presedintelui Consiliului de Administratie din punct de
vedere administrativ si financiar.

2) Departamentul Relatii Internationale are in structura sa:
Serviciul Relatii Internationale, Programe Comunitare si Studenti Straini si Biroul
Agentiei Universitare a Francofoniei (AUF).

3) Serviciul Relatii Internationale, Programe Comunitare i Studeni Strdini
este, la randul sdu, compus din: Biroul Studenti Strdini si Biroul Programe
Comunitare care a fost organizat pe baza Ordinului Ministrului nr. 4284/07.06.2005.

Art.S. Din structura Departamentului Relatii Internationale fac parte si responsabilii
cu relatiile internationale de la nivelul facultatilor, numiti prin decizia decanilor,
pentru un mandat de patru ani sau pana la incheierea mandatului.

Art.6. Membrii Departamentului Relatii Internationale se intrunesc in sedinte de
lucru, la convocarea directorului de departament, ori de céte ori este nevoie sau la
propunerea oricarui membru al colectivului departamentului, dar nu mai putin de o
datd pe luna.
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Art.7. Departamentul Relatii Internationale se afld cu celelalte structuri ale

Universitatii, in urmétoarele tipuri de relatii:

a) ierarhice — se subordoneaza direct Rectorului din punct de vedere academic si
Presedintelui Consiliului de Administratie din punct de vedere administrativ si
financiar;

b) de colaborare — colaboreaza cu celelalte structuri ale universitatii (facultati,
departamente, servicii, etc.);

c) de reprezentare — poate reprezenta universitatea in relatiile cu institutiile
partenere din strdinitate, cu Ministerul Educatiei Nationale, Agentia Nationald
pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale,
Agentia Universitard a Francofoniei, Ministerul Afacerilor Interne, Ministerul
Afacerilor Externe, Comisia Europeand - Agentia Executiva pentru Educatie,
Audiovizual si Cultura si cu alte organisme la care universitatea este afiliata,
conform organigramei, in baza unui mandat special, emis de Rectorul
Universitatii.

d) Directorul Departamentului Relatii Internationale, dacad nu este membru,
participd in calitate de invitat la sedintele Consiliului de Administratie si
Senatului Universitatii.

Capitolul 3 — MISIUNE SI OBIECTIVE

Art.8. 1) Misiunea fundamentald a Departamentului Relatii Internationale este in
concordantd cu misiunea Universitatii, de fintdrire a participdrii la schimbul
international de valori, prin cooperare internationald, pentru afirmarea apartenentei
la Spatiul European al invatimantului Superior si la Spatiul European al Cercetarii.

2) In realizarea misiunii sale, Departamentul Relatii Internationale va asigura
derularea si dezvoltarea relatiilor de colaborare academica ale Universitatii cu alte
universitati, institute de cercetare, institutii culturale si sociale din Europa si intreaga
lume.

Art.9. 1) Obiectivul principal al Departamentului Relatii Internationale este acela de
a sustine politica de internationalizare a Universitatii si promovare a imaginii
acesteia, ca institutie de educatie, stiinta si cultura, atat in spatiul european, cat si la
nivel global.

2) Departamentul Relatii Internationale va sprijini si promova activitatile de
integrare, cooperare europeand si internationald, facilitarea accesului la educatie pe
tot parcursul vietii, participand la realizarea acestora.

Art.10. Obiectivele generale ale departamentului sunt:

a) Elaborarea strategiei Universitétii in domeniul relatiilor internationale;

b) Intensificarea cooperdrii cu institutii de invdtaimant din strainatate prin
mentinerea si dezvoltarea relatiilor cu universititile sau organizatiile partenere si
stabilirea unor noi parteneriate, atit la nivel european cat si la nivel
international;
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c) Cresterea vizibilitdtii internationale a Universitdtii prin organizarea de
simpozioane, conferinfe si scoli de vard cu participare internationala, editarea
unor publicatii de valoare, precum si imbunatdtirea site-ului departamentului
care sa reflecte intreaga activitate internationald a Universitatii;

d) Sporirea prestigiului universitétii prin diseminarea rezultatelor proprii, obtinute
in activitatile de educatie si cercetare, in cadrul comunitifii universitare
internationale;

e) Facilitarea mobilitdtilor inter-universitare in contextul in care mobilitatea
cadrelor didactice, a studentilor si a absolventilor este unul dintre elementele
importante ale Procesului Bologna, ridicand calitatea invatdamantului superior si
a cercetarii stiintifice, la standarde europene;

f) Dezvoltarea de programe de studiu in comun fintre Universitate si alte
universitd{i europene sau non-europene (joint degrees);

g) Propunerea de candidati la statutul de profesori invitafi (visiting professor), a
unor cadre didactice si cercetitori din alte tari, cat si supunerea candidaturilor
spre aprobarea Senatului.

h) Promovarea participarii unui numdr cit mai mare de cadre didactice la
conferinfe internationale de renume in calitate de keynote speaker;

i) Promovarea participdrii comunitdtii academice la programe europene si
internationale finantate de Uniunea Europeana sau alte organisme;

j) Afilierea Universitatii la noi organisme internafionale, atdt academice, cat si
profesionale;

k) Implicarea Departamentului Relatii Internationale, impreuna cu facultatea si/sau
departamentul de specialitate, in implementarea unor cursuri de limbi straine
pentru studenti ERASMUS incoming si outgoing;

) Dezvoltarea laturii multiculturale a universitétii prin organizarea de manifestari
cultural-educative;

m) Atragerea unui numr cat mai mare de studenti strdini pentru programele de
studiu organizate de facultdtile universitdtii, in paralel cu dezvoltarea curriculara
in limbile engleza si franceza.

n) Colaborarea Departamentului Relatii Internationale cu facultitile Universitatii in
vederea armonizdrii programelor de studii cu cele ale universitatilor partenere.

Capitolul 4 - RESPONSABILITATI

Art.11. Directorul departamentului realizeazi managementul si conducerea
operativa a departamentului.

Art.12. Directorul departamentului are urmatoarele responsabilitati:

a) Organizeaza si conduce sedintele departamentului si aplicd hotararile Senatului
universitar, ale Consiliului de Administratie, precum si deciziile rectorului si ale
presedintelui Consiliului de Administratie;

b) Elaboreaza planul strategic de dezvoltare a departamentului si planurile
operationale anuale si asigura indeplinirea acestora;

Acreditata prin Legea 239/2002, cod fiscal RO 4337662, cont IBAN RO49 RNCB 0546 0292 2835 0001 BCR, Agentia Timpuri Noi

Operator de date cu caracter personal nr. 17621




FACULTATE:
® speclalizir

s _—
[/ ! "
STUNTE ECONOMICE:
«» finante 5i bénc
& contabilitate gi

formalica de gestiune
+ administrerea afacerior

il

PSIHOLOGIE:
* psihologie

-

Ui

MEDICINK:
« medicind
« zaslenta medcald
ganerald

i

MEDICINA DENTARA:
+ medicna dentard
= ehnica dentara

-
(a 'L I
INFORMATICA:
+ Informatica

7™

STINTE SOCIALE
$1 POLITICE:
» stinfe poltice
# refald internafionale gi
studii suropena

® Comumicare i
relalii publice

, -
um
DREPT - TG. JIU:

o drept

[y

STINTE ECONOMICE -
TG, Jil:

= contabilitate gi
informaticl de gostune

* economa comerfului,
turismului gi serviciilon

+ ceonoma mediuli

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

UNIVERSITATEA “TITU MAIORESCU”

DIN BUCURESTI

Calea Vécaresti, nr. 187, sector 4, cod 040051, e-mail: rectorat@utm.ro, website: www.utm.ro
Telefon/fax: +4021.316.16.46; +4021.311.22.97; +40372.710.961; +40372.710.962

¢) Reprezintd Universitatea in relatiile cu institutiile partenere din striinitate si cu
alte organisme la care Universitatea este afiliatd, in baza unui mandat special,
emis de Rectorul Universitatii.

d) Raéspunde de calitatea activitatilor derulate la nivelul departamentului;

€) Asigurd adoptarea mdsurilor specifice care se impun in vederea realizirii
integrale a misiunii si a obiectivelor departamentului;

f) Raspunde de intocmirea corectd si la timp a documentelor solicitate de
conducerea universitatii;

g) Stabileste relatiile de colaborare cu facultatile si departamentele universitatii;

h) Raspunde de derularea in bune conditii a mobilitatilor studentesti si ale cadrelor
didactice;

i) Stabileste atributiile si competentele membrilor departamentului;

j) Elaboreazi si avizeazid figsele posturilor pentru personalul din cadrul
departamentului;

k) Asigurd respectarea eticii si deontologiei profesionale la nivelul
departamentului;

1) Réaspunde de pagina web a departamentului.

Art.13. Atributiile personalului Departamentului Relatii Internationale sunt
stabilite prin fisa postului.

Capitolul 5— ATRIBUTII SI ACTIVITATI

Art.14. Principalele atributii si activitdti desfisurate in Departamentul Relatii

Internationale, in concordanti cu domeniile sale de competent3, sunt:

a) Aplicarea strategiei Universitatii in domeniul relatiilor internationale;

b) Promovarea si sprijinirea participarii active a Universitatii la programele
europene;

c) Sprijinirea participdrii active a Universititii la programele si actiunile
organismelor internationale la care Universitatea este afiliata;

d) Monitorizarea activitatilor derulate de catre Universitate in cadrul Programului
Erasmus +, selectia si instruirea studentilor pentru mobilitati si colaborarea cu
Departamentul financiar—contabil, juridic si Centrul de consultantd psihologica
si orientare in carierd, in scopul gestiondrii corecte a fondurilor europene
alocate;

e) Gestionarea informatiilor cu privire la programele si proiectele internationale la
care Universitatea este coordonator sau partener;

f) Colaborarea si participarea de catre Universitate la activitatile specifice
organizate sub egida francofoniei - proiecte, parteneriate - aldturi de centrele si
serviciile culturale, Agentia Universitard a Francofoniei (AUF), Centrul Cultural
Francez din Bucuresti, Ambasada Republicii Franceze la Bucuresti, etc.

g) Colaborarea cu Departamentul de limbi moderne in scopul organizarii de cursuri
de limbi straine pentru cadrele didactice ale Universitatii;
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h) Difuzarea informatiilor si monitorizarea burselor de studii in striinitate pentru
studenti, cadre didactice si alte categorii de personal, prin ofertele lansate de:
Centrul National al Burselor de Studii in Strdinitate (C.N.B.S.S.), AUF, DAAD,
Programul Fulbright, etc.

i) Participarea la seminarii, conferinte si alte reuniuni de informare si formare pe
probleme specifice activitatii Departamentului Relatii Internationale;

J) Pastrarea si arhivarea tuturor informatiilor si documentelor justificative privind
derularea programelor comunitare §i activitatea de cooperare internationala a
Universitatii;

k) Comunicarea permanenti cu departamentele similare din universititile partenere
in vederea mentinerii si dezvoltirii relatiilor cu omologii din aceste institutii;

) Activitd(i de recrutare a studentilor internationali §i orientarea acestora spre
Sfacultatile 5i departamentele corespunzdtoare;

m) Diseminarea de informatii privind calendarul actiunilor si apelurilor de
propuneri de proiecte la nivel international;

n) Actualizarea permanenta a bazei de date privind parteneriatele si acordurile de
cooperare incheiate de Universitate cu institutii din strdinitate;

0) Colaborarea cu organismele studentesti pentru integrarea studentilor striini in
activitafile universitatii si mediul cultural roménesc;

p) Colaborarea cu centrele culturale internationale;

q) Sprijinirea organizarii de manifestari internationale in cadrul Universitatii;

r) Asigurarea vizibilita{ii nationale si internationale prin actualizarea permanent a
site-ului departamentului;

s) Emiterea delegatiilor in limba engleza pentru personalul academic si personalul
din structura administrativd, in baza unui referat aprobat de citre
Rector/Presedintele Consiliului de Administratie.

Capitolul 6 — DISPOZITII FINALE

Art.15. Anexa 1, Organigrama Departamentului Relaii Internafionale si anexa 2,
Colabordri ale Departamentului Relatii Internationale cu mediul extern, fac parte
integrantd din regulamentul de organizare si functionare a Departamentului Relatii
Internationale.

Art.16. Prezenu}l regulament a fost avizat in sedinta Consiliului de Admmlstrape
din data de L% < C- 2014 si aprobat de Senatul Universititii prin hotirarea
nt_ A5 /1 34-0(.2014.

PRESEDINTEL
Prof. univ. dr.
Dan Florin UNGUR
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