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REGULAMENT

privind organizarea, desfisurarea si finalizarea programelor
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continui

CAPITOLUL I DISPOZITII GENERALE

Art.1. (1) Regulamentul de organizare si desfasurare a programelor postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionald continud din Universitatea Titu Maiorescu (UTM)
defineste principiile i regulile care stau la baza organizarii si functionarii procesului de
invdtdmant pentru studiile postuniversitare in baza urmatoarelor acte normative: Legea
Educatiei Nationale nr.1/2011, art. 361 alin. (6) si O.M.E.C.T.S. nr. 3163/ 01 februarie
2012 privind organizarea si functionarea programelor postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionald continua.

(2) Pot organiza programe de studii postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continua intr-un domeniu stiingific facultitile din UTM care au acreditate in
acel domeniu cel putin programe de studii universitare de licenti.

(3) Denumirea programului postuniversitar va fi in concordanta cu nomenclatorul
specializarilor si al profesiilor acreditate la nivel national.

(4) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continui se
infiinteaza si se gestioneazd, potrivit prevederilor legale in vigoare, la nivelul
departamentelor.

(5) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua se pot
organiza numai in limbile si la formele de invatamant in care sunt acreditate programele
de studii universitare de licenta din domeniul respectiv.

(6) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald pot utiliza
sistemul de credite de studii transferabile. Pentru programele care au o durata mai mare
de 100 de ore utilizarea creditelor este obligatorie.

(7) Au dreptul sd participe la programele postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continuad absolventii care au finalizat cu diplomd cel putin studiile
universitare de licentd sau echivalente.

Art.2. Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua
vizeazd formarea, actualizarea/dezvoltarea/perfectionarea unei/unor competente ori
unitdti de competentd/competente din una sau mai multe calificdri universitare ori din
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unul sau mai multe standarde ocupationale, aferente unei ocupatii care poate fi practicati
doar de un absolvent de studii universitare.

Art.3. (1) Numarul maxim de ore pe care un cadry didactic le poate desfasura la aceste
programe nu poate depasi o norma didactica, asa cum este prevazut in cuprinsul art. 4 din
Metodologia de normare a activitatilor didactice si elaborarea statelor de functii ale
personalului didactic la ciclurile universitare de licenta si master, aprobata prin Hotararea
Senatului nr. 58/17.07.2013.

(2) In raport cu necesitatile fiecarai program de studii postuniversitare, Senatul poate
aproba invitarea in cadrui Universitatii a unor cadre didactice universitare st a unor
specialisti in domeniu, din tara sau din strainatate, in calitate de cadre didactice
universitare asociate invitate.

Artd. Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continui se
adreseazd absolventilor cu diplomd de licentd sau echivalentd, obfinuti Tn urma
promovirii examenului de finalizare a studiilor, ca urmare a absolvirii unui program
acreditat san autorizat si functioneze provizoriu, indiferent de domeniul In care acesta a
fost organizat.

Art.5. Programele postuniversitare de formare §i dezvoltare profesionald continua dispun
numai de locuri finantate prin taxe de scolarizare.

Art.6. Pentru stabilirea taxelor de inscriere si de scolarizare, Consiliile Facultitilor, in
functie de costurile aferente si raportul dintre cererea si oferta, propun Consiliului de
Administratie cuantumul acestor taxe. Dup#d avizarea acestora de cdtre Consiliul de
Administratie, sunt supuse aprobirii Senatulului Universitatii Titu Maiorescu.

Art.7. Taxa de inscriere nu se restituie, indiferent de motivul retragerii cursantului.

Art.8. Pe perioada scolarizarii, cursantii programelor postuniversitare de formare st
dezvoltare profesionald continud beneficiaza de drepturile ce decurg din Legea nr.1/2011,
a educatiei nafionale, cu modificirile i completirile uilterioare, Carta Universititii Titu
Matorescu si prezentul regulament.

Art.9. Programele postuniversitare de formare si dezvoltarea profesionald continui se
adrescaza tuturor cetdtenilor, indiferent de vérstd, sex, religie, apartenentd politicd,
ideologicd sau etnicd, in vederea adaptérii cursantilor la mutatiile majore care survin in
viata social-economici,

Art,10. (1) Programele de formare si dezvoltare profesionald continud asigurd dobandirea
unor competenie profesionale in conformitate cu standardele ocupationale recunoscute la
nivel national, corelate cu cerintele de calificare ale pietei nationale si internationale a
muncii.

CAPITOLUL H INITIEREA ST APROBAREA ORGANIZARII CURSURILOR
POSTUNIVERSITARE

Art.11. Conform art. 3 alin. 2 din Metodologia inclusi in OM nr. 3163/2012, coroborat
cu art. 213 alin. 10 din Legea nr. 12011, documentatia privind organizarea cursurilor
postuniversitare este elaboratd la nivel de Departament si supusd analizei si votului
Consiliului Facultatii, dupd care se supune avizérii Consiliului de Administratie. Dupi ce
intrunegte avizul Consiliului de Administratie se inainteaza spre aprobare Senatului,



Art.12. (1) Dosarul (in 2 exemplare originale) prezentat de Universitatea/Facultatea
organizatoare pentru a obtine avizul Consiliului de Administratie este format din:

a) cerere;

b} planul de nvitdmant - impreund cu calificarea universitardi sau standardul
ocupafional/standardele ocupationale pe care se fundamenteazd programul,
precum s$i competenta/competentele sau unitatea de competente/unitafile de
competentd vizate de programul postuniversitar de formare si dezvoltare
profesionala continui;

c) documente financiare (buget, propunere taxa);

d)} CV-ul cadrelor didactice;

e) fisele disciplinelor.

(2} Dupéa aprobarea de catre Senat a programelor postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionaldi continud, se va depune la Rectorat pentru a fi trimise pentru
avizare ciitre Ministerul Educatiei Nationale dosarul de autorizare, continand planurile de
nvatdmant fmpreund cu calificarea universitard sau standardul ocupational/standardele
ocupationale pe care se fundamenteazi programul, precum  §i cu
competenta/competentele sau unitatea de competente/unititile de competentd vizate de
programul postuniversitar de formare si dezvoltare profesionali continua.

CAPITOLUL III INSCRIEREA LA PROGRAMELE POSTUNIVERSITARE DE
FORMARE SIDEZVOLTARE PROFESIONALA CONTINUA

Art.13. Inscrierile 1a programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continud se fac la secretariatul fieciirei facultiti organizatoare, conform graficului stabilii
pentru fiecare program in parte.

Art. 14, Fiecare candidat va prezenta la inscriere un dosar plic, pe care va inscrie datele
de identificare, inclusiv adresa de e-mail si numdrul de telefon, cu urmatoarele acte:

e figa tip de inscriere;

* copia legalizatd a diplomei de licentd sau a documentului echivalent acesteia;

s copia legalizatd a foii matricole (suplimentului la diploma) sau a documentului
echivalent acesteia;

s copia buletinului/cirtii de identitate;
chitanta care atestd plata taxei de inscriere;
2 poze format 3/4.

Art.15. In conditiile indeplinirii acestor formalitdti, cursurile vor incepe numai daca se
Intruneste numdarul minim de cursanti. Secretariatul facultatii organizatoare de programe
postuniversitre de formare si dezvoltare profesionald continud urmeazi s comunice prin
e-mail cursantilor data de incepere a cursurilor si de inmatriculare a cursantilor.

Art.16. Programele postuniversitare de formare si dezveltare profesionald continud nu se
pot derula daci nu se realizeazd numarul minim de inscrisi pntru fiecare program, aprobat
de Senat. Conditia respectivi este stipulati in fisa de Tnscriere specifica fiecirui program,
astfel incat fiecare candidat s3 ia la cunostintd din momentul Inscrierii,

Art.17. Documentele candidatilor care au solicitat inscrierea la programe postuniversitare
de formare si dezvoltare profesionald continud si care decid s3 renunte la locul obtinut



prin inscriere se restituie, in cel mult doud zile lucritoare de la depunerea cererii si
neconditionat, fird perceperea unei taxe suplimentare.

CAPITOLUL IV DESFASURAREA PROGRAMELOR POSTUNIVERSITARE
DE FORMARE SI DEZVOLTARE PROFESIONALA CONTINUA

Art.19. Candidatii declarati admisi vor incheia cu Universitatea Titu Maiorescu, la
fnceputul programului, un contract de studii pentru perioada de scolarizare. Dupi
semnarea deciziei de inmatriculare de citre rectorul Universitdii Titu Maiorescu,
cursan{ii sunt nmatriculafi In Registrul matricol de secretariatele facultitii care
gestioneazd programul postuniversitar, sub numdir matricol unic, valabil pentru toati
perioada de scolarizare.,

Art.20. Activitatea didacticd la programele de formare si dezvoltare profesionald
continud se desfésoard conform planurilor de invatimaént si orarelor specifice.

Art21. Formele de evaluare a cunostintelor cursantilor (examen, verificare pe parcurs,
colocviu pentru practica de specialitate) sunt stabilite prin planurile de invatimant, iar
obligatiile profesionale (proiecte, lucrdri practice, referate, monografii etc.), modalitatile
de notare, condifiile pentru promovarea disciplinei sunt stabilite prin fisele de disciplina
si prezentate cursaniilor, de titularii de curs, la Inceputul modulului/cursului.

Art.22. Evaludrile periodice si examenul de certificare a competentelor trebuie si verifice
capacitatea de a aplica practic competentele dobéndite la nivelul fiecarui modul/unititi de
competente gi la nivelul programului postuniversitar de formare si dezvoltare
profesionald continud In ansamblul sdu. Notarea rispunsurilor cursantilor se face cu note
de Ja 10 Ia 1 (numere Intregi), nota minimi de promovare fiind 5. Media minima obtinuta
in urma sustinerii examenului de finalizare a programului postuniversitar de formare si
dezvoltare profesionald continua este 6.

Art.23. Evalvirile periodice ale cunostintelor se fac conform graficului stabilit de
directorii de departament care gestioneaza programele respective, cu avizul decanului gi
aprobarea Consilivlui Facultétii.

Art.24. Examinatorul stabileste notele pe care le acordi cursantilor si are obligatia de a le
trece sub semniiturd in catalogul primit de la secretariatul faculéitii care gestioneazi
pregramul de studii si de a le aduce la cunostinfa acestora. Neprezentarea la evaludrile
periodice este consemnatd in catalog cu absenti.

Art.25. Eventualele contestatii cu privire la rezultatele evaludrilor prin probe scrise se
depun In scris la secretariatul facultatii care gestioneazi programul respectiv de studii, in
termen de 48 de ore de la comunicarea rezultatelor. Rezultatul contestatiei nu poate fi
atacat. Nota obtinuti la evaluarea orald nu poate fi contestata.

Art.26. (1) Examenul nepromovat se sustine, intr-o sesiune de reprogramare, pe baza
graficului aprobat de Consiliul Facultatii.

(2) Pot sustine examenul in sesiunea de reprogramare cursantii care nu au promovat sau
an absentat.



(3) Evaludrile cunogtintelor In sesiunea de reprogramare se plitesc, chiar daci cursantii
nu au fost prezenti la sesiunile anterioare, indiferent de motivul pentru care au absentat.
Taxa trebuie achitatd cu cel putin 2 zile lucritoare Inainte de susiinerea evaludrii, la
casieria Universititii, sau la bincile agreate de Universitatea Titu Maiorescu.

CAPITOLUL V ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE
CERTIFICARE A COMPETENTELOR

Art27. Cursanfii au dreptul si se prezinte la evaluarea finald a programului
postuniversitar de formare §i dezvoltare profesionals continud numai daci s-au achitat de
toate obligatiile profesionale (promovarea evaludrilor periodice, la nivel de module) si
financiare (taxa de scolarizare §i taxa pentru examenul de certificare). Pentru examenul
de certificare se achita o taxi stabiltd de Consiliul Fcult#iii care gestioneazi programul de
studii postuniversitare, avizatd de Consiliul de Administratie al UTM si aprobati de
Senat.

Art.28, Programele de formare si dezvoltare profesionald continui se finalizeazd cu un
examen de certificare a competenfelor profesionale asimilate de cursan{i pe parcursul
acestora, concretizat in:

- elaborarea si sustinerea unui proiect de absolvire sau

- verificarea gradului de asimilare a competentelor profesionale printr-un examen
oral/scris.

Art.29. Evaluarea finald se desfiisoard prin contact direct, nemijlocit, prin prezenia in
acelasi loc si moment, a comisiei de examen si a examinatitiui,

Art.30. Comisiile de examen de certificare a competentelor se stabilesc pe programe de
studii postuniversitare, la propunerea directorului departamentului in care este incadrat
programul, cu aprobarea consiliului facultitii care gestioneazid programul de studii
postuniversitare.

Art.31. (1) Media finald a examenului de certificare a competenielor rezultd din media
aritmeticd a notelor acordate de membrii comisiel, si, pentru promovare, trebuie si fie de
cel putin sase. Aceasta se calculeazi cu doud zecimale, fird rotunjire. Notele membrilor
comisiei de examen sunt numere intregi, de la 10 la 1.

(2) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de certificare a
competenielor nu este publici.

(3) Lucrarile de certificare a competentelor trebuie s& aibd un continut original. Daci se
constatd  plagiatul sau falsificarea calititii de autor al lucririi prin
cumpdrare/comercializare, absolventul va fi respins la examen si va suporta consecintele
prevazute de legislatia in vigoare.

Art.32. Dupid promovarea examenului de certificare a competenielor, absolventii primesc
un certificat de atestare a competentelor profesionale specifice programului absolvit,

Art.33. Certificatul de atestare a competentelor profesionale este insotit de un supliment
descriptiv care confine situatia scolard, durata In ore a programului, numirul de credite
transferabile acumulate (daci este cazul), calificarea universitari/standardul ocupational
care a stat la baza dezvoltarii programului si competenta/competeniele sau unitatea de
competentd/unititile de competente vizate de programul postuniversitar de formare si
dezvoltare profesionald continui.



Art.34. Pand la eliberarea certificatului, absolventii care au promovat examenul de
certificare a competentelor primesc, la cerere, adeverinte de absolvire. Adeverinta de
absolvire conferd titularului aceleasi drepturi legale ca si certificatul si contine
semnaturile gi informatiile inscrise in certificat, precum s§i perioada de studii, media de
promovare a studiilor. In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte
urmeaza procedurile privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

Art.35. Absolventilor care nu au promovat sau nu au sustinut examenul de certificare a
competentelor li se elibereaza, la cerere, documentele scolare.

CAPITOLUL VI DISPOZITII FINALE

Art.36. Cursantii care nu isi achitd la timp obligatiile financiare vor fi exmatriculati.
Cuantumul si termenele de achitare a taxelor sunt stabilite de Consiliul de Administratie,
la propunerea Consuluilui Facultatii organizatoare, aprobate de Senat si sunt prevazute in
cuprinsul contractului de studii.

Art.37. Pot fi organizate numai programele de studii care la data ofertarii lor au planurile
de invatdmant avizate de Ministerul Educatiei Nationale.

Art.38. Se desfigoard doar programele care au numarul minim de cursanti inscrisi,
propus de Consiliul Facultatii, avizat de Consiliului de Administratie si aprobat de Senat.

Art.39. Prezentul Regulament se completeaza cu prevederile Cartei UTM, celorlalte
regulamente ale universitatii si ale Hotararilor Senatului si Consiliului de Administratie.

Art.40. Prezentul Rsegulament a fost aprobat de Senatul Universitdtii Titu Maiorescu
prin Hotararea nr. 65 /18.09.2012 si intra in vigoare incepand cu data aprobarii.
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