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PROCEDURA
privind monitorizarea traseului profesional al absolventilor

Procedura permite realizarea unei situatii statistice continue privind
traseul ocupational al absolventilor Universitatii, in vederea aprecierii
orientdrii profesionale in carierd a absolventilor, a utilitdtii specializarilor
propuse de catre Universitate, precum si a concordantei dintre obiectivele
universitatii, cu cele stabilite la nivel local, regional, national si european.

1. OBIECTIVE
e elaborarea modalitatii si a responsabilitatilor, pentru identificarea
incadrdrii absolventilor in domeniile profesionale corespunzitoare
programelor de studii parcurse si in urmdérirea traseelor lor
profesionale;
e oferirea unui feed-back conducerii universitatii, in ceea ce priveste

includerea absolventilor pe piata muncii;

formarea, selectarea si utilizarea unei baze de date privind
absorbitia pe piata muncii a absolventilor programelor de studii

oferite de Universitatea ”Titu Maiorescu” din Bucuresti;

realizarea de studii si cercetéri, cu tematica din acest domeniu;

functionarea modulului pentru absolventi ALUMNI (pe sistemul
informatic din Universitate), inclusiv a unui forum de mesaje
pentru absolventi si a cdrui adresa va fi inscrisd in documentele de

absolvire.
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2. Responsabilitati
2.1. Rectorul si Prorectorul Universitatii, sunt responsabili pentru
implementarea prezentei proceduri;
2.2. Decanii, directorii de departamente si coordonatorii stiintifici ai
programelor de studii sunt responsabili pentru asigurarea
conditiilor si urmarirea aplicdrii procedurii, la nivelul fiecarei
facultati/departament/program pe care-l conduc;

2.3. Directorul Departamentului pentru Asigurarea Calititii, Seful
Centrului de Consultantd Psihologicd si Orientare in Cariers,
decanii facultatilor si directorii departamentelor raspund de:

o verificarea respectarii aplicarii acestei proceduri in zona lor

de responsabilitate;

O asigurarea pastrarii inregistrarilor efectuate cu prilejul
aplicérii procedurii;

o garantarea  confidentialitdtii  informatiilor oferite de

absolventi;

o prelucrarea datelor colectate, pe baza formularelor completate

de absolventi;

o realizarea unor statistici relevante pentru Incadrarea

profesionald a absolventilor, detaliate pentru fiecare program

de studiu si pentru fiecare promotie de absolventi;

catre grupul de

o comunicarea informatiilor relevante
utilizatori.

2.4. Secretarul sef al Universitatii si secretarele de facultate raspund de :

o efectuarea inregistrarilor pe care le implicd aplicarea

prezentei proceduri;
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o transmiterea, citre fiecare absolvent si In format tiparit, a
adresei forumului pentru absolventi.

2.5. Absolventul, la solicitarea Universitdtii, furnizeazd informatii
corecte si complete privind aspectele solicitate in formularele puse
la dispozitie, precum si prin e-mail.

2.6. Directorul IT raspunde de:

o functionarea modulului ALUMNI si a forumului pentru
absolventi in cadrul sistemului informatic implementat in
Universitate.

2.7. Facultatile si departamentele raspund de:

o constituirea bazei de date referitoare la absolventi;

o colectarea datelor si calcularea indicatorilor de performanta
cu privire la absolventi;

o elaborarea unor studii si documentare referitoare la activitatea
absolventilor.

3. Descriere

3.1. Procedura se aplicad pentru toti absolventii, indiferent de forma sau
ciclul de invatimant.

3.2. Absolventul, in momentul eliberdrii adeverintei de finalizare a
studiilor, sau in momentul inscrierii la examenul de finalizare a
ciclului de studii, respectiv al eliberarii diplomei de licentd, va
completa fisa absolventului (FA) (Anexa 1), pusa la dispozitie de
catre secretariatul facultdtii. Se recomandd completarea FA in

format electronic.
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3.3. Informatiile preluate din FA vor fi prelucrate la decanate/directorate
de departamente realizdndu-se statisticile corespunzitoare. Datele
primare se pastreaza la entitatea care le prelucreaza, iar rezultatele
se posteaza pe site-ul Universitatii ”Titu Maiorescu” din Bucuresti,
la sectiunea absolventi (ALUMNI).

3.4. Secretara Universitatii si secretarele de facultiti vor contacta
absolventii care, desi au promovat examenele, nu s-au prezentat in
interval de un an pentru ridicarea diplomei de studii, solicitdndu-le
completarea FA (Anexa 1).

3.5. Continutul modulului ALUMNI va fi actualizat prin grija
directorului departamentului IT al Universitatii.

3.6. Toti factorii implicati in culegerea, prelucrarea si utilizarea
informatiilor  oferite ~de céatre absolventi, vor pastra

confidentialitatea referitoare la aceste informatii.

4. Baza normativa:
¢ Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

% Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de
referintd si lista indicatorilor de performantda a ARACIS
(www.aracis.ro);

“* Regulamentul privind Sistemul de Evaluare si Asigurare a Calitatii

din cadrul Universitatii ”Titu Maiorescu” din Bucuresti;

**Regulamentul de organizare si functionare a Centrului de

Consultantd Psihologica si Orientare in Cariera.
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S. Modificarea prezentei proceduri
Responsabilitatea pentru orice modificare a prezentei proceduri si a
formularului anexi revine prorectorului UTM. Modificirile vor fi supuse
validarii Senatului.

6. Prorectorul UTM, Secretarul general si Asociatia ”ALUMNI”, vor
coordona aplicare prezentei proceduri.

7. Anexe.

Anexa 1 — Formular de evidenta a Incadrérii profesionale a absolventilor.

Aprobat in sedinta de Senat din data:

PRESEDINTELE SENATULUI,
Prof.univ.dr. .Da’ﬁ)Flurin UNGUREANU
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ANEXA 1

FORMULAR PENTRU EVIDENTA TRASEULUI PROFESIONAL AL
ABSOLVENTILOR

1. Nume de familie la nastere:

2. Nume de familie dupi casatorie:

3. Prenume:

4, Sex: Masculin I:] Feminin El

5. Adresa (strada, nr., cod postal, oras, judet, tara) actuala de domiciliu:

6. Stare civili: Casatorit(d) | | Necisitorit(a) [ |

7. Adresa e-mail:

8. Numdér de telefon: I

9. Facultatea absolviti in cadrul UTM:

10. Programul de studii universitare de licen{ii (specializarea):

anul absolvirii;

11. Alte studii (absolvite):

- Program de studii universitare de masterat (specializarea):

anul absolvirii:

- Program de studii postuniversitare (specializarea):




anul absolvirii;

- Domeniu de Doctorat:

anul absolvirii;

12. Alta facultate:

13. Alte studii (in curs):
Masterat || Studii postuniversitare | | Doctorat [___| Alta facultate ||

14. La ora actuald aveti loc de muncid? DA D NU D

15. Denumirea loculul de munca

Domenijul

16. Nivelul Dvs. de satisfactie in raport cu dezvoltarea profesionald si personala

asigurati de Universitatea ”Titu Maiorescu” din Bucuresti este:

- foarte bun E -bun [ | - satistacitor [:l - nesatisfacitor I:l

17. Intentionati si v continuati studiile Universitare? DA [ |NU [ ]

Declar ca datele de mai sus sunt corecte i sunt de acord si fie inscrise in baza de
date a Universitatii “Titu Maiorescu” din Bucuresti, cu conditia asiguriril
confidentialitafii acestora.

Semnatura absolventului
Data

Obs.: Ne-ar fi mare folos daci ati pastra legatura cu not si dacad ne vefi rispunde si
peste anumite intervale de timp la statistici asemanatoare, sau dacé ne veti comunica
experientele Dvs., sau opinii in legiturd cu competentele céstigate in facultate, cu
procesul didactic, cu diferite aspecte legate de incadrarea Dvs. In munca efc.

Va multumim pentru timpul acordat.

Conducerea UTM



