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PROCEDURA OPERA]'IONALA PRIVIND VALIDAREA DE CATRE SENAT A
PROGRAMELOR DE STUDII POSTUNIVERSITARE

Validarea de citre Senatul Universitatii Titu Maiorescu a programelor de studii postuniversitare, in
vederea raportérii acestora la Autoritatea Nationala pentru Calificari si nregistrarea lor in Registrul National
al Programelor Postuniversitare, presupune urmatorul demers de procedura descris mai jos.

Scop: Validarea de catre Senatul Universitatii Titu Maiorescu a programelor de studii postuniversitare.

Obiective:

= Asigurarea standardelor de calitate din invatamantul superior pentru desfasurarea programelor de studii
postuniversitare.

= Constientizarea structurilor administrative si de conducere ale universitatii cu privire la responsabilitatea
aferentd gestionarii programelor de studii postuniversitare

L Desemnarea coordonatorului programului de studii postuniversitare

1. Coordonatorul programului postuniversitar este desemnat de catre Consiliul Facultatii.

2. Coordonatorul  programului postuniversitar trebuie sa detina calitatea de fitular al
departamentului care propune infiintarea programului postuniversitar.

3. Coordonatorul programului postuniversitar este responsabil de initierea procedurii privind
validarea programului de catre Senatul Universitatii.

4. Se asigura c&, dosarele cadrelor didactice / expertilor din strainatate, invitai sa sustina activitati
didactice aferente programului de studii postuniversitare, sunt conforme cu Metodologia privind
recunoasterea in cadrul Universitatii Titu Maiorescu a functiilor didactice din invatamantul
universitar obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din straintate si le
inainteaza Senatului.

Il Responsabilitatea Departamentului facultatii

1. Este responsabil cu furnizarea programului de studii postuniversitare

2. Elaboreaza planul de invatamant al programului de studii postuniversitare

3. Emite avizul sau pe care il inainteaz& Consiliului Facultétii in vederea propunerii de validare a
programului de studii postuniversitare de catre Senatul Universitatii;

4. Se asigurd cd programul de studii respecta standardul de calitate specific invatamantului
superior din Romania.
Livrabile:
Formular A. Document UTM de validare a programului de studii cu Anexe: Anexa 1 - Planul
de invatamant; Anexa 2 - Fisa disciplinei pentru toate disciplinele din planul de invatamant;
Anexa 3 — Statul de functii.
Formular B. Anexa ANC de inregistrare a programului de studii in RNPP.
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Elaborarea Planului de invatamént

1

Elaborarea planului de invitaméant se realizeaza conform formatului standard pentru
programele de studii de licenta / master.

Planul de invatamant inregistreaza caracterul fiecarei discipline dupa cum urmeaza: discipline
fundamentale, discipline in domeniu, discipline de specialitate sau complementare, respectiv
discipline obligatorii, optionale sau facultative.

Planul de invatdmant cuprinde atat numéarul de ore de activitate teoretica si cat si numarul de
ore de activitate practica pentru fiecare disciplina.

Responsabilitatea Consiliul Facultatii

1.
2.
3.

Fundamenteaza taxa de studii si o propune Consiliului de Administratie al Universitatii,

Este responsabil cu gestiunea programului de studii postuniversitare.

Propune Consiliului de Administratie al Universitatii aprobarea desfasurarii programului de
studii postuniversitare.

Propune Senatului Universitatii validarea programului de studii postuniversitare avizat de catre
Departament si aprobat de Consiliului de Administratie.

Livrabile: Avizul consiliului pe Formular A. Document UTM de validare a programului de studii
cu Anexe:

Responsabilitatea Secretariatului Facultatii.

1.
2
3.

Inregistrarea cursantilor.

Validarea dosarelor.

Redactarea documentelor de scolaritate. .

Livrabile: decizie de inmatriculare a cursantilor, cataloage de note, registrul matricol, situatii
scolare, supliment descriptiv, adeverinte efc.

Responsabilitatea Departamentului de Relatii Internationale.

1.

2:
3.
4.

Inregistreaza studentii internationali.

Valideaza dosarele studentilor internationali.

Transmite dosarele cursantilor cetateni straini directiilor de specialitate din Ministerul Educatiei.
Emite fisa de eligibilitate aferenta dosarului cursantului cetatean strain.

Livrabile: Fisa de eligibilitate

Continutul dosarului in pregatire pentru Consiliul de Administratie

1 Formular A. Document UTM de validare a programului de studii cu Anexe: Anexa 1 - Planul de
invatamént; Anexa 2 - Fisa disciplinei pentru toate disciplinele din planul de fnvatamant; Anexa 3
— Statul de functii.
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Responsabilitatea Consiliului de Administratie

1. Delibereaza asupra oportunitétii infiintarii programului de studii postuniversitare in contextul
datelor de piata educationala si profesionala.

2. Stabileste taxele aferente programului postuniversitar ( taxa de inscriere, taxa de studii, taxa
de certificare etc).

3. Stabileste raportul juridic pe care il vor avea cadrele didactice angajate in sustinerea activitatilor
didactice prevazute in planul de invatémant al programului postuniversitar, in vederea retribuirii
acestora.

4. Emite Hotarare de Consiliu privind aprobarea infiintarii programului de studii postuniversitare.
Livrabile: Hotararea Consiliului de Administratie

Continutul dosarului in pregatire pentru Senat

1 Formular A. Document UTM de validare a programului de studii cu Anexe: Anexa 1 - Planul de
invatamant; Anexa 2 - Fisa disciplinei pentru toate disciplinele din planul de inva&tamant;
Anexa 3 — Statul de functi.

2. Hotararea Senatului.

Responsabilitatea Senatului Universitatii.

1. Delibereaza asupra curriculei programului de studii, asupra statului de functii si asupra
resurselor umane angajate in desfasurarea programului de studii.

2. Initiaza procedurile de validare a dosarelor depuse de cadre didactice din UE sau din state terte
pentru ca acestea sa fie eligibile s& desfasoare activitate didactica in Universitate.

3. Emite Hotarare de Senat privind validarea si infiintarea programului de studii postuniversitare.

Livrabile: Hotarare de Senat

Responsabilitatea Serviciului Economic

1. Initiaz&, ca urmare a solicitérii secretariatului general, procedurile de plata privind incarcarea
programelor de studii postuniversitare in RNPP (daca este cazul).

Livrabil: Ordin de plata

Responsabilitatea Secretariatului General

1. Verifica dosarul programului de studii si, dupé caz, solicita refacerea dosarului sau a unor
documente din dosar.

2. Avizeazi dosarul programului de studii postuniversitare;

3. Initiazd demersurile de inaintare a dosarului programului de studii postuniversitare catre

Autoritatea Nationald pentru Calificari in vederea inscrierii acestuia in RNPP.

Initiaz& procedurile de certificare a cursantilor.

=
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Prezenta procedura va fi dusa la indeplinire de catre facultatile organizatoare, Secretariatul
general, Serviciul economic, Departamentul de relatii internationale.

Prezenta procedura a fost aprobata prin:

Hotararea CA nr. 119/29.10.2019

Hotararea SENATULUI nr. 3/ 30.10.2019

Secretar GENERAL.: Prorector pentru INVATAMANT
Lect. univ. dr. Teofil PANC Prof. univ. dr, Dumitru GHEORGHIU

Prorector pentru RELATII INTERNATIONALE
Conf. univ. dr. loana PANC

Oficiul JURIDIC
Lect. univ. dr. Madalina VOICULESCU

Presedinte CA / Presedinte SENAT
Prof. univ. dr./l’osif URS Prof univ. dr. Dan F
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FORMULAR A. DOCUMENT UTM DE VALIDARE A PROGRAMULUI DE STUDII
(CONTINE ANEXE)

A. Denumirea programului postuniversitar:

B. Tipul programului postuniversitar:

Programe de formare profesionala continua:
a) Program postuniversitar de formare sj dezvoltare profesionald continua;

b) Program postuniversitar de perfectionare

Programe postuniversitare de educatje permanenta:
a) de perfectjonare
b) de specializare
c) de calificare sj recalificare

d) deinitiere

C. Organizatorul (UniversitatealFacu!tatealConsortiuI) programului postuniversitar

D. Parteneri:

E. Desemnarea coordonatorului programului de studii postuniversitare

Nume, prenume: Grad didactic Departament

Acreditats prin Legea nr. 239/2002, cod fiscal RO 4337662, cont |BAN RO9OBTRLO04301202N01816XX, Banca Transilvania, Agentia Popesti-Leordeni

Operator de date cu caracter personal nr. 17621




MINISTERUL EDUCATIEl NATIONALE

UNIVERSITATEA ”TITU MAIORESCU” DIN BUCURESTI

CaleaVacdresti v 187, sector 4, Bucurest,, cod 040051
Tel 0213161646, Fax 0213112297, e-mail 1ectorat@utm 10, W utm 1o

F. Responsabilitatea Departamentului facultatii

DA Nume/Grad didactic Director Departament:
1) Plan de invatamant, elaborat NU
DA
2) Fise ale disciplinelor, elaborate NU
DA
3) Stat de functii, elaborat NU Semnatura:
DA
4) Supliment descriptiv, elaborat NU

G. Elaborarea Planului de invatamant

Numar total discipline

Numiir total ore de activitate didactica

Numir total ECTS

H. Responsabilitatea Consiliul Facultatii
1. Grup tintd — absolventi de studii superioare:

Domeniul de studii Specializarea

2. Cifra de scolarizare propusa in vederea organizarii cursurilor postuniversitare :

Numér minimum cursanti scolarizati Numér maximum cursanti scolarizati
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3. Taxe:

Valoare - Taxa de inscriere:

Valoare - Taxa procesare dosar studenti straini

Valoare - Taxa de studii

Valoare - Taxi finalizare program postuniversitar

4. Avizul Consiliului Facultatii:

Decan - Nume, prenume: Grad didactic Semnatura:

I. Responsabilitatea Secretariatului General

AVIZAT:

Secretar General - Nume, prenume: Grad didactic Semnatura:

Prezentul formular are in anexa urmatoarele documente:
1) Planul de invatamant al programului postuniversitar

2) Fise ale disciplinelor programului postuniversitar;

3) Statul de functii al programului postuniversitar

4) Suplimentul descriptiv al programului postuniversitar.
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Formular pentru inscrierea unui program postuniversitar in RNPP

1. Denumirea programului postuniversitar:

2. Tipul programului pestuniversitar:

Programe de formare profesionald continué:

program postuniversitar de formare si dezvoltare profesionald continud;
OQSPHSBNO.PTUVOJWVSUUBSEFQFSG‘DUPOBSF

Programe postuniversitare de educatie permanenté:
Ode perfectionare
Ode specializare
O de calificare gi recalificare

Ode initiere
3. Domeniul de studii universitare conform ISCEDF _ 2013

4. Nivelul CNC _6

5. Descrierea programului postuniversitar in term eni de competente exprimate prin:

_ i) Rezultate ale invatarii
CUNGTINE:

sau

1i} Cunostin’,ce/deprinderi/abi1it5.ﬁ/autonomie si responsabilitate
COMPETHE PROFESIONALE:

COMPETHH TRANSVERSALE:

6. Numar de credite ECTS *

7. Organizatorul (Universitatea/F: acultatea/Consortiub) programului upiversitar:
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9. Durata programului postuniversitar:

10. Emitentul certificatului de absolvire/de atestare a competentelor profesionale:

11. Numirul si data Hotéarrii Sen atului universitatii de aprobare a programului :

12. Partenert:

13. Programul postuniversitar se organizeaza pentru obtinerea gi/sau dezvol tarea de
competente profesionale comune:

1) Unei ocupatii din grupa majord 2 cuprinsa in COR:

it} Mai multor ocupatii din grapa de bazi din COR:

iii)  Unor activititi specifice CAEN:

iv)  Pentru dezvoltarea/obtinerea de competente cheie/ transversale

14. Emitentu] reprezentat prin:

(numeie, pfenuniele si
functia)

(semniitura reprezentantului legal)

Noti: transmiterea formularulii se realizeazd electronic pe adresa
registre@anc.ednro De asemenea odatd cu transmmiterea prezentului formular se va
transmite si_ordimal de plati aferent tarifului de inrogistrare a unui program
postuniversitar

2
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CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

HOTARAREA
Nr. 119 din 29.10.2019

- Inbaza art. 213 alin. (1 3) din Legea Educatiei Nafionale nr. 1/2011;

- Intemeiul art. 96 alin, (2) din Carta UTM-

~ In baza art. 17 alin. (22) din Regulamentul de organizare si functionure «
Consiliului de Administratie;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Art.}. — Avizeazd Procedura operationalid privind validarea de catre Senat a
programelor de studii postuniversitare precum si anexele acesteia.

Art.2. — Prezenta hotérdre va fi la Indeplinire de citre conducerea Universitafii, a
Facultétiior, a Departamentelor si de cétre Secretarul General.
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HOTARAREA

Nr. 3 din 30.10.2619

- Inbazaart 213 alin.2 lit. k) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

- l:n temeiul art. 91 alin (1} lit. d) din Carta UTM;

- In baza art. 18 lit.e} din Regulamentul de organizare si functionare a Senatului
UTM:

- Avdnd in vedere Hotdrdrea Consilivlui de Administratie nr. 119/29.10.2019,

SENATUL HOTARASTE

Art.l. -- Aprobi cu unanimitate de voturi Procedura operationalid privind validarea
de catre Senat a programelor de studii postuniversitare precum si anexele acesteia.

Art.2. — Prezenta hotérdre va fi adusi la indeplinire de cétre conducerea Universititii,
a Facultitilor, a Departamentelor i de citre Secretarul General.
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