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‘REGULAMENT
. DE ORGANILARE o | DESI‘AS;URARIL A EXAMENELOR
DE LICENTA SI DISERTATIE IN ANUL UNIVERSITAR 2021-2022

CAPITOLULI
Dispozitii generale:

Art. 1.0n Universitatea Titu Maiorescu (UTM).ciclul 1de studii universitare de licentd se
finalizeazi cu examen de licentd, ciclul [l de studii universitare de master se finalizeaza
cu. examen de disertatie, iar cwlul I de studii universitare de doctorat se finalizeazd
prin susfinerea:in sedintd publicd a tezei de. doctorat n fata coinisiei de sustinere’
public a tezei de doctorat.

Art. 2. Examenele de licentd si disertatie, denumite, in continuare examene de finalizare a
studiilor, se desfasoard in ‘conformitate cu art:140, 143, 145,152, 157 din Legeanr. 1 a
‘Educatiei Nanonale cu completirile si modificarile ulterloare potrivit ‘Metodologiei-
cadru de organizare si desfisurare a examenelor de licentafdlploma si disertatie, aprobatd
prin Qrdin al Mimstrulul Educatiei Nationale si prezentului Regulament.

Art. 3. (1) Se pot nscrie la examenil de finalizare a studiilor riumat persoane care au
calitatea de absolvent, adica cei care au parcurs integral planul de invatimant pentru
ciclul de studii universitare §i programul de studii respective.

(2) La orice progtam de studii, examenul de finalizare a studiilor se desf"i$oara in
aceleasi conditii pentru toti absolventii, numai in cadrul UTM, indiferent de forma de
nvatamant parcursa sau institutia de mvatamant superior absolvita.

(3) Prin exceplie de la prevederlle alin. {2), pentru situatii deosebtte “teimeinic
motivate, UTM poate desfagura sustinerea examenelor de licentd in Iocagnle apartmand
institutiilor de invitimant superior de unde provin candidatii, n baza unui protocol
incheiat intre cele doud institutii de invitimant superior, cu aprobarea Ministerului
Educatiei.

(4) Taxele pentru sustinerea examenelor de finalizare a studiilor sunt prevazute in
Regulamentul privind nomenclatorul de taxe, aprobat anual de catre Consiliul de
Administratie i Sénatul UTM si nu sé restituie decit in cazuri speciale (accidente,
probleme medicale, deces, evenimente sociale etc.), ¢u o penalizare stabilitd prin
Regm’amenmf pmvmd nomenclatornl de tave.

(5) [n situafia in care candidatul anuntd in scris neprezentarea sa la examenul de
licenta cu cel putin 24 de oie Tnainte, taxa se poate reporta pentru.sesiunea urmatoare, pe
bazi de cerére S'Cris'ﬁ*a.acestuia. '

Art. 4. (1) Elxamenele de finalizare a studiilor la Departamentul de Specialitate cu
Profil thopedamgw programele  de studii - postuniversitare si Programul
Pregitifor de Limba Reméni pentru Cetiifeni Striini, organizate in cadrul Facultitii
de Stlmtele Comunicarii si Relatii Infernationale, se desfisoara pe baza unot regulamente
proprii, cu respectarea art. 34-din prezentul Regulament.

2) Fmahzarea studiilor universitare de doctorat se face pe baza unuj
regulament propriu la nivelul IOSUD Titu Maiorescu, ptecum §i pe baza regulamentelor
scolilor doctorale.
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Art. 5. (1) Examenele de finalizare a studiilor la Departamentul de Specialitate cu
Profil Psihopedagogic, programele de studii postuniversi’tare si Programul
Pregititor de Limba Roméinéa pentru Cetiteni Striini, organizate in cadrul Facultitii
de Stlmte!e Comunicarii si Relatii Internationale, se desfasoard pe baza-unor regulamente
proprii, cu respectarea art. 34 din prezentul Regutament.

(2) Finalizarea studiilor universitare de doctorat se face pe baza unui regulament
propriu la nivelu] 10SUD Tity Maiorescu, precuni §i- pe’ baza regulamentelor scolilor
‘doctorale,

CAPITOLUL I
Organizarea examenelorde finalizare a studiilor

Art, 6. UTM o_rgan izeazi si desfasoard examen de licenti'numai pentru:

a) programe de ‘studii universitare de licentd pentru care are acreditare in
conditiile legii, denumite in continuare programe de studii universitare:
acreditate;

b) programe de. studii universitare -de licen{i autorizate si functioneze
provizoriu, pentru care UTM are, in acelasi domenin de licentd, programe de
studii universitare acreditate.

Art, 7. (1) UTM organizeazs si desfigoara examen de licentd pentru absolventii proprii.

(2) UTM poate organiza si desfagura examen de licentd pentru absolventii altor
institutii de Invitimant supetior acreditate sair autorizate provizoriu la programe de: studii
universitare de licenta acreditate-care existd Th structura UTM, in conditiiie previzute de
prezentul regulament cu respectarea prevederilor legale.

Art. 8. UTM niu organizeazd examen de selectie pentru absolventii ¢are provin de la
institutii de fnvatimant superior sau/si programe de studii care au intrat in lichidare sau
lichidate. si, pe -cale de- consecintd, nu organizeazi examen de licentd pentru acesti
-absolventi.

Art. 9. (1) Absolventu proprii ai-programelor-de studii universitare de licentit mentionate
la art. 5 se fnscriu si sustin examenul de licentd in cadrul UTM.

(2) Absolventu proprii ai programelor de studii universitare de licentd autorizate
si functioneze provizoriu, pentru care UTM are, in acelasi domeniu de licentd, programe
de studii universitare acreditate, sustin examenul de’ ficenta cu comisii alcituite din cadre
didactice tltulare ale: p_rogl_amel_or de-studii ac1-ed1tate..core_spunzatoare, ineonforinitate cu
prevederlle art. 25.

(3) La cerere, absolventii proprii ai programelor de studii universitare de llcenf;a
acreditate se pot Tnscrie si pot sustine examenul de licentd la o altd universitate
ofganizatoare acreditatd, cu aprobarea Senatulii UTM si ‘a Senatului universititii
organizatoare, dupa avizul Consilitlor de Administratie. 1n acest caz, absolventul achitd o
taxd pentru intocmirea dosarului necesar la inscriere, prevazutd in Regulamentul privind
- Nomenclatorul de taxe.
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) Absolventll proprii ai programetor de- studii universitare de licentd autorizate
provizoriu pentru care UTM nu are, in acelasi domeniu de licentd, programe de studii
universitare .de - licentd acreditate sustin examenul de licentd la o alti universitate
acreditatd, care ‘are programé deé studii universitare de licentd acreditate . in acelagi
domenin de llcenta cu prograinul absolvit. in acest caz, absolventul achiti o taxa pentru'_
sustinerea examenulm de licents, conform hotararii Consilinlui’ de. Administratie si a
Senatului UTM, pe baza protocolului inchetat intre. UTM si universitatea organizatoare,
‘cit aprobarea senatelor celor’ doud institutii de invatamént superior; dupid avizul
Consiliilorde Administratie.

(5) Inscrlerea absclventilormentionati la alin. {3) se face de citre UTM,

Art.-10. AbSOIve'ntii unei institutii de Invaamant superior acreditate se pot Tnscrie §i pot
sustine examenul de licentd 10 cadrul UTM, in condigiile stabilite la-art. 5, cu aprobarea
senatelor celor | ‘doud institutii de invAtiméant superior, dupd .avizal Consiliilor de
Administratie.

Art. 11. (1) UTM poate organiza si desfasura examen de.licentd pentru absolventii care
provin din institutii de Tnvatimant superior autorizate provizoriu, in conditiile stabilite la
art. ‘5, in baza unui protocol incheiat infre UTM si institutia. de invatimant supérior
respectivd, cu aprobaréa senatelor universitare, dupa avizul Consiliilor de Administratie..

(2) lnscrlerea absolventilor mentmna‘p la alin. (1) se realizeaza de ciitre. institutia
de inviitimant superior in.care au urmat studiile, in baza protocolului incheiat intre UTM
§i institutia de inviitimant superior respectivd, cu. respectarea prevederilor legale in
vigoare.

Art. 12. UTM organizeazi si desfisoard examen de disertatic namai. pentru absolveitii.
proprit.

Art. 13. (1) Pentru absolventii promotiei. curente, examenele de-finalizare a studiilor se
pot organiza in trei sesiuni, in perioadele stabilite de Senat, dintre care doud sesivni in
anul aniversitar icurent — ianie-iulie §i septembrie — si o sesiune in funa februarie a
anului universitar urmétor.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), pentru absolventii promotiei curerite
ai programulm de-studii de licentd Farmiacie; examenele de licentd se pot organiza in
doud sesiunt, in: perloadele stabilite de Senat, dintre care o sesiune in anul universitar
curent —septembrie —si o sesiune in luna februarle a.anului universitar urmétor.

(3) Absolventii promofiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a
studiilor n sesiunile: programate peiitru promotia curenti.

_ CAPITOLUL 1
Probele exanienelor deé finalizare a studiilor

Art. 14, EXam_en’_ul de licentd constd din doud probe, dupa cuin urimeazi:

a). proba 1: evalnarea cunostintelor fandamentale si de specialitate;
by proba2: prezentarea si susfinerea hiscririi de licenta.
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Art. 1S, Peniru toate programele de studii de licenta acreditate, cu exceptia programe[or
Medicing; Asistenttd Medicald Generdld, Medicing Dentard, Tehnicd Dentard s
Farmacie proba 1 consti dintr-o lucrare scrisa — subiecte de tip grild sau subiecte de
'sintezd —sau un examen oral, conform hotarérii consiliului facultatii.

Art. 16 (1) Pentru programul de studii Medicind, proba | consta dintr-o lucrare serisi cu.
subiecte de tip grila.

(2) Pentru programele de studii Medicind Dentard, Tehnica Dentard, Asistenti
Medicald Generald si Farmacie, proba 1 are doud componenie: o lucrare serisii cu.
subiecte-de tip grild si on examen practic de specialitate, al carui confinut este stabilit de
consiliul facultatii.

Art. 17. Examenul de disertatie constd dinfr-o smgura probd, si anume prezentarea §i
‘sustinerea lucrarn de disertatie.

Art. 18. (1) Prezentarea si sustinerea lucririi de licenii/disertatie sunt publice.

(2) In cazul desfasurarii fati in fatd a probelor- mentionate la art. 14, acestea se.
desfigoard in prezenfa in acelasi loc si acelagi moment a comisiei de examen si a
examinatului.

Art. 19, (1) N'o_tg_le" membrilor comisiei de examen sunt numere Intregi.de la 10 (zece) la
[ (untn).

(2) Nota de promovare a fiecirei probe, respectiv componente, €ste de cel putin S
(cinci). Cu exceptia probelor scrise, nofa de promovare 3 probelor rezulti ca medie:
aritirietica a notelor acordate de ¢itre membrii comisiei de examen respective. .

(3) Pentru programele de studiv Medicind Dentard, Tehnicii Dentara, Asistentd
Medicaldt Generali si Farmacie, nota obpnuta fa proba 1 reprezintd media aritmeticad
dintre notele obtmute la lucrarea scrisd si la examenul practic: de specialitate, iar nota
examenului de licentd reprezintd media aritmeticd dintre nota obtinuti la proba 1 si la
examenul practic de specialitate..

(4) Pentru celelalte programe de studii de licentd acreditate, nota examenului de
licentd reprezintd media aritmetica dintre notele obtinute [a-cele douil probe.

(5) Nota'examenului de disertatie reprezintd media aritmetic a notelor membrilor
cotnisiei de examen;.

(6) Med_l_l___le ar.itm‘_qti'ce-menﬁonate‘ la alin. (2)~(6) se calculeazi cy doud zecimale,
fird rotunjire.

(7) Nota -de promovare a examenului de licentd/disertatie trebuié si fie de cel
putin-6 (sase).

) Deliberarea comisiilor cu privire [a stabilirea rezultatelor examenului .de
licenti/disertatie nu este publlca

(9) Luarea deciziilor in. cadrul corisiilor este reglementatd prin metadologiile
proprn ale facultatilor.

Art. 20. in cazul examenului de licentd, proba i, respectiv fiecare componentd a probei 1,
in cazul programelor Medicind, Tehnicd Dentard, Asistentd Medicald ‘Generald §i
Farmacie; este eliminatorie. In cazul nepromovirii probei 2, examenul va fi repetat
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integral inti-o sesiune ulterioard, cu plata de catre candidat a takei de sustinere a
exarmenului, in‘cuantumul stabilit prin Regidamentul privind Nonenclatorul de taxe:

Art. 21, (1) in cazu] in care lucrarea scrisi este de tip grils, numarul inteebarilor si
‘modalitatea de punctare §1 notare se stabilesc prin metodologiile proprii ale facultatilor-

(2) Modul de elaborare si redactaré al lucrarii de. licentd/disertatie se stabileste
prin metoc[o]ogu_l_e proprii ale facultitilor, _

(3) La propunerea consiliului facultitii, din structura tucidrii de licentd/disertatie.
se poate elimina componenta teoreticd ,.analiza stadivlui cunoasterii in domeniul
cercetat”. '

4) Lucranle de licenta/disertatie vor fi depuse spre -sustinere insofite- in mod
'obllgatorlu de variarita electronica (CD, stick de meimorie} a acesteia.

Arte 22, (1) In UTM se iav urmitoarele masuri pentru asigurarea originalitaii
continutului Iucrarﬂor de licentafdlsertatle

(a) luC’i‘éri]e‘ de licentd/disertatie vor fi acceptate perntru sustinere insotite de.
declaratia pe proprie rispundere a candidatului privind originalitatea
continutului lucriirii (ANEXA 1, ANEXA 2);

(b) tndrumétorii gtiintifici ai lucrdrilor de licentd/disertatie pot solicita
verificarea lucrérii cu ajutorul unui program aiiti-plagiat fecunoscut-de CNATDCU,
pe baza Procedurii privind verificarea anti-plagiat a Jucririlor-de licentd/disertatie i
a tezelor de doctorat, aprobati de Senatul UJTM.

(c) ficcare departament completeazd baza de date. cu lucrdrile de
licen{d/disertatie;

(d) lucrarlle de licentd/disertatie se pistreazi in Arhiva UTM pe o perioadi
de 5 ani,

(2) Este interzisi comercializarea de lucrdri stiintifice n vederea facilitirii
falsificarii: de cétre- cumpdritor a La]lt‘ltli de autor al unei lucriri de
licentd/disertatie.

Art, 23 (1) Indrumitorii stiintifiei ai Jucririlor de licentd pot fi inclusiv asistenti
universitari, conform legii.

(2) Indrumatorii stiintifici ai lucrarilor de disertatie trebuie si aiba cel putin
gradul didactic de lector universitar/sef de: lucrari;

CAPITOLUL IV

Comisiile examenelor de finalizare a studiilor

Art. 24, (1) Coihponenta nominald a comisiilor de examen de finalizare a studiilor este
propusd de consiliile facultdtilor, se aprobi de ciitre Senat si se’ numeste prin decizie a
Rectorulii. Prorectorul responsabil cu activitatea de Tnvitdmant asigurd intocmirea unui
extras din decizia Rectorului si transmiterea acestuia decanului facultitii.

(2) Membrii comisiilor de examen de finalizare a studiilor nu se pot afla, cu cei
examinati sau intre ei, in relatie de soti, afini si rude pénd. la gradul al Il1-lea iinclusiv,
conform legii.
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Art. 25. (1) Pentru fiecare sesitine de examene de finalizare a studiilor, la nivelul UTM se
congtituie §i functioneazi Comisia centrali organizatoricii, formati din Rector, in
calit'ate de pre‘g;edint'e pro‘reotoru] responsa‘b'il cu activitatea de' Tﬁvétémént un
Departament_uluq_ IT si duecto:_‘_u] _admmlstratl_v.

(2) La nivelul fiecarei facultifi organizatoare se constituie si functioneaza Comisia
organizatorici pe facultate, formati din decan, in calitate de presedinte, prodécan (unde.
‘este cazul), director(i) de departament, alte cadre didactice din facultate, daci este. cazul;
‘precum si secretarnl sef al facultitii. '

Art. 26. (1) Pentru fiecare sesiune-de examene de finalizare a studiilor; in cadruf fiecarei
facultdfi organizitodre se constituie. si functioneazd urmatoarele comisii, pé programe de
studii:

(a). Comisia de ‘elaborare a subiectelor’ si baremurilor de corecturi

~ pentru lucrdrile serise: '

(b) Comisia de corectare a lucririlor scrise:

(c) Comisia de analizi $1 solutionare a-contestatiilor pentiu rezultatele
obtinute: la tucrarile scrise. Membrii comisiei de analiza $i solutionare a
contestatiilor nu pot face parte din comisia de corectare.a Iucrarllor

(d) Comisii pentru evaluarea cunostintefor fundamentale si de
specialitate, [a facultitile unde proba 1 se sisstine oral; '

{e) Comisii pentru sustinered hucrarii de licenti/disertatie;

(f) Comisii pentru sustinerea examenului practic de- specxalltate i cazul
programelor .de studii Medicing Dentard, Tehnici Dentard, Asistenta
Medicali Generald $i Farmacie..

(2) Fiecare comisie previzuta la alin. (1) este. alcituitd din pregedinte,
membri §i:secretar, cadre didactice. Presedintele comisiei trebuie si aiba cel putin
gradul didactic de conferentiar universitar. Secretarul comisiel are numai atributii
de administrare a documentelor,

(3) Componenta nominal3-a comisiilor previzute la alin, (1) este propusi de
consiliile facultdtilor, se aprobd de citre Senat si se numeste prin decizie a
Réctorului: Prorectorul responsabll cu activitatea: de. ‘nvitimant as:gura intocmirea
unui extras din-decizia Rectorului-§i transmiterea acéstuia decanului facultitii.

(4) Componenta nominald a comiisiilor previzute. la alin. (1) se publicd pe
pagina de web www.ntm.ro.

(5) Comiponenta nominala a coiisiilof previzute la alin..(1) se poate:schimba
pe pericada exameneior de finalizare a studiilor numai in situatii exceptionale,
temeinic motivate de catre consiliul facultatii.

(6) La organizarea si desfisurarea lucririlor scrise participd si cadre didactice
tn calitate de sefi de sala $I supraveghetori, desemnate de Comisia organizatorica pe
facultate.

n CAPITOLUL V
Inscrierea la examenele de finalizare a studiilor:
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Art. 27. (1) Calendarul examerielor de finalizare a studiilor (perioadele de mscriére
si datele de sustinere a probelor) se avizeaza de catre Consiliul de Administratie si
se aprobid de citre Senat, la. propuiierea consiliilor facultatilor; in functie de
stru¢tura-arului universitar in curs.

(2) : Inscrierea candidafilor se efectueazd la secretariatul facultatii
orgamzatoare fie-individual, fie de citre 1nst1tut|a de invatamant superior in care-au
urmat studiile, in baza protocolului dintre UTM 51 institutia respectiva.

(3) In conforniitate. cu dispozitiile legale in vigoare, se elimind cerinta de
depunere la dosarul de inscriere la examenul de finalizare a studiilor a copiilor
legalizate ale documentelor originale ale candidatului. La dosar se depun copii ale
documentelor originale, aduse de citre candidat sau redlizate in cadrul UTM,
‘certificate pentru conformitate cu originalul de ciitre secretara eare realizeazi
inscrierea.

(4) Pentri procedura de certificare, candidatii vor prezenta obllgator:u
-documentele in original. Dupa certificarea conformitifii cu-originalul, documentele
originale se returneaza candidatului.

(5) Se interzice cart__lf'carea al_tor documente decit cele originale.

(6) Certificarea se face prin compararea documentului original cu copia
acestuid si aplicaréa pe copie a stainpilei confornr cu originalul, urmatd de numele
si prenumele in clar a secretarei care face certificarea, semmdtura olografa a.
acesteia, precum §i datala care s-a ficut certificarea.

(7) In cazul in care candidatul ‘prezinti copii legalizate, acestea sunt

-acceptatc

"Art. 28. (1) Pentru inscrierea directd la secretariatul facultitii la .examenul de
licenti, candidatii vor prezenta urmitoarele acte si documente Tn dosar-plic, pe
care vor inscrie, cu majuscule, numele, [nltla[ahn]t[a]ele prmmmeiul / prenumelor
tatdiut (mame1 i cazul in care tatil este necupnoscut), precum. si adresa de e-mail si
numarul de telefon:

a) cerere-tip de inscriere (ANEXA. 3) (de Ja secretariat, sau de pe pagina
de web a facu]tatu)

b) diploma de bacalaureat, in original $1 copie (fata-verso);.

&) certificat de nagtere, copie conforin cu orlgmalu]

d) certificat de cisitorie (daci este cazul), copie conform cu originalul;

e) orice alt:act care atestd schimbarea numelut (daci este cazul), copie.
conform cu originalul;

f) copie BCl/pasaport;

g) lucrarea de licentd, printatd si pe suport electronic (CD sau stick de
memorie), insotiti de referatul indrumitorului stiiniific al acesteia;

h) declaratia pe proprie rispundere a candidatului  privind

- originalitatea. contlnutu]u: lueriirii de licenti (ANEXA. 1) (de la

secretariat, sau de pe pagina de web a facultatii);

1) trel fotograﬁl color, format Y _

i) fisa de lichidare pentru absolventii proprii (de la secretariat);
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nota de informare si formular de consimtimént pentra prelucrarea
datetor cu caracter personal (GDPR) (ANEXA 5) (de la secretariat,
sau de pe pagina de web a facultatii),

dovada schitarii taxei de sustinere a examenului de ficent;

m) aprobarea consiliilor de. administratie si a senatelor unmiversitare dle

universititii -absolvite si ale UTM,, in cazul candidatilor de la alte
umversna__;_l.

Daci actele mentionate la punctele b) — e) se afli la dosarul absolventului, acestea nu s¢
mai-depun la.dosarul.de Tnscriere.

(2) Pentru Thscrierea difectd ld secretariatul facultétii la examenul de disertatie,
candidatii vor prezenta urmitoarele acte 5i documente in dosar-plie, pe care vor inscrie,
cu majuscule, numele, initiala/initialele prenumelui / prenumelor tatdlui {mamei, in cazul
incare tatil _estef- necunoscut), precum si adresa de e-mail'si numirul de telefon:

.a)

b)
c)
d)
€)

f)
2)

h})

h)

k)

3}

cerere- -tip de inscriere {ANEXA -4) (de la secretariat, sau de pe pagma
-de web a facultatii);

diploma de licenti, Tn orlgmal si-copie (fatd-verso);

certificat de nastere, copie cenforin ¢u originalul;

certificat de ciisitorie (dacd este ¢azul), copie conform cu-originalul;
orice alt act care atesti schimbarea numelui (daci este cazul), copie
conform.cu orlglnalul,

copie Cl/pasaport;

lucrarea de disertatie, prmtata si pe suport electronic (CD sau stick de
memorie), insotitd de referatul ind rumitorului stun;lfic al acesteia.
declaratia pe proprie rispundere 4 candidatulni privind
originalitatea continutului lucririi de disertatie (ANEXA 2) (de la
secretariat, sau de pe pagina de web a facultatii); '

trei fotogiafii color, format ¥,

fisa de lichidare pentru absolventii proprii (de la secretariat, sau de pe
pagina de web a facultatii);

notii de informare si formular de consimtiimént pentru prelucrarea
datelor cu caracter persontal (GDPR) (ANEXA 6) (de la secretariat,

sau de pe pagina de web a facultatii)

dovada achitirii taxei de sustinere a examenului de disertatie;

Daci actele mentlonate la puncte]e b} — €} seafla la dosarul. absolventului, acestea nu se
mai depun la dosarul de inscriere.

Art. 29, In baza hotardrii Consiliului Facultitii, inscrierea la examenul de finalizare a
studiilor se.poate realiza online, dupd cum urmeazi:

. _A_cfte si:documente necesare pentru inscriere, scanate (format PDF):

1.

cerelea~t1p de inscriere, declaratia pe proprie rispundere a candidatului
privind originalitatea confinutului lucrdrii de licenta/disertatie, figa de
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lichidare, nota de informare §i formularul de consimtimint prind
protectla datelor cu caracter personal, completate:si semnate cu-albastru;
2. certificat de nastere, certificat de casatorie (dacé este cazul), orice alt act
‘care atestd schimbarea numelui (daca este cazul);
diploma de bacalaureat/ licenta;
fotografie color; format %;
declaratie pe proprie raspundele cu prwlre la exactitatea datelor din
cereréa de inscriere, precum §i ¢u privire la corespondenta “dintre
documentele scanate si cele-originale; (ANEXA 7, ANEXA 8)
6. dovada.achitdrij taxei de sustinere a’ examenulul de. licentd/disertatie;
7. referatul indrumitorului stiingific al Jucrdrii de _hcentafdl_scrtatie-,
fcompletat si semnat cu albastru.

v W

Actele 5i documentele mentionate mai sus Ja punctele 1-6 se salveazd cu numele, initiala
(initialele) tata]m si prenumele candidatului, felosind urmitorul format:

?Fisiér

Denumire

‘Cerere-tip de Tnseriere

nume_initiala (initialele).
tatilui prenume cerere inscricie.pdf

Declaratia pe proprie
raspunidere a.candidatului
privind originalitatea
continutului lucrdrii

nume_initiala (initiatele)
tatifui__prenume_declaratie_originalitate:pdf

Fisa de lichidare-

nume_initiala (initialele)
tatiilui_prenume fisa lichidare.pdf

Nota de informare gi formular
de consimtinifnt pentru

nume_initiala (initialele)
'tatalul prenume_GDPR.pdf

prelucrarea datelor cu caracter
personal (GDPR)

Certificat de nastere

nume._initiala (initialéle)
tatdlui preume certificat_nastere.pdf

Certificat de'casitorie (daci
-gste cazul)

nume_initiala (inifialele).
tatalui prénume certificat casatorie.pdf

Act care atestd schimbarea
numelui

riume;_initiala (initialele)

tatiilui prenume act schimbare _nume.pdf

Diploma de bacalaureat

numie_initiala (initialele)

tatalui prenume diploma bacalaureat.pdf

Diploma de licentd

nume_initiala (initialele)
tatdlai prenume diploma licenta.pdf

Fotografie color

nume_initiala (ihitialele)
tatalm prenume fotografie.pdf

Declaratie pe proprie
raspundere cu-privire la
exactitatea datelor din cererea
de Tnscriere, precum si-cu
privire la corespondenta dintre

nume _initiala (initialele)
tatalui_prenume ‘declaratie_exactitate
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docurnentele scanate §i cele

originale

‘Dovada achitirii taxei de nuttie _initiala (initialele)
sustinere a examenului fatilui preime taxa.pdf

(Exemplu: pentru un absolvent cu numele lonescu T. Maria, figierul care confine cererea
de inscriere va fi denumit Tonescu_T _Maria_cerere_inscriere.pdf).

° 'Pa§i de urmat pentru fnscriere:-

1. in termenul. stabilit pentru nscriere, mentionat. fa art. 26 alin. (1),
candidatul ‘trimite pe adresa de e-mail a facultatn ‘fiatr=uin singur folder,
actele si documentele necesare pentru inscriere, impreund cu lucrarea-de
ticenta/disertatie. in format PDF, salvati cu nume_initiala- (initialele)
tatdlui_prenume_lucrare.pdf, precum §i prézentarea Power Point a
ftucrdrii, in format PDF, salvati cii nume initiala (initialele)
tatalui_prenume_pdf. _

2. Folderul trimis.de candidat se denumeste folosind formatul nume_initiala.
{(initialele)  tatdlui_prenume_licenta.pdf,  respectiv  nume. initiala
(initialele) tatalui_prenume disertatie:pdf. Acelasi format se foloseste
‘pentru completarea ribricii .Subiect™ din e-mail.

3. Secretariatul facultitii vizeazi Fisa de lichidare si o trimite electronic
«citre Biroul Taxe si Biblioteci pentru-a ‘primi celelalte vize.

4. Tndrumitorul stiintific al tucrarii de licenfi/disertatie trimite pe adrésa de
e-mail a facultitii referatul privind lucrarea, in vederea includerii in
dosarul electroriic. ‘al candidatului. Referatul se salveazd cu
nume_prenume._referat_inume candidat_initiala. (inifialete)
tatilui_prenume candidat. :

Candidatii declarati inscrisi prin proceduta de fnscriere online au obligatia de a depune la
secretariatul facultitii acteleﬂdocumenteie mentionate mai sus, in format letric, in‘original;
la termenele af'sate pe paginile de web ale facultitilor.

CAPITOLUL VI
PDesfisurarea examenelor de finalizare a'studiilor

Art. 30, (1) Proba scrisa la éxamenul de ticentd se desfisoara dupa cum urmeazi:

a) comisia oOrganizatoricd dé la nivelul Facultatii afigeazit la. avizierele
faculta‘;llorfpe paginile de web examen de licentd listele anonimizate (folosind
algoritmul de anonimizare previzut.la art. 38) repartizarea candtdatllor in silile de
exainen cu cel pugin 24 de ore inaintea zilei in.care se sustine proba scrisa,

b Landldatn au obllgagla sd verifice exactitatea dateor tnscrise in listele
afisate. si si sesizeze comisia orgamizatoricd in legiturd cu eventualele
neconcordante

¢) intrarea cand:da;llor in silile de examen este admisd cu o ord inaintea
inceperii “examenului si se face pe baza tabelufui afisat pe uwsa silii, sub
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supravegherea cadrelor didactice responsabile de desfisurarea examenuluyi din sala
réspectiva: Intrarea candidatilor n-salile de.concurs si dispunerea acestora. i in-binci
se fac cu respectarea tuturor normelor de- distantare fizica gia altor noiimieé sanitare
invigoare: la data sustinerii probelor de concuis:

d) la intrarea in sal3, candidatii se legltlmeaza cu BUCl/pasaport; dupa ora
stabilita pentru Inceperea examenului nu mai este permisi intrarea. candidatilor i
salt;

e) este interzisi intrarea candidafilor ih sala de examen cu orice mijloc
tehnic.de informare $i.comunicare;

). agezarea candidatilor in sald se face n ordine alfabetics si la distantd de
un lo¢ intre ei, conform legitimatiilor de examien ale candidatilor, lipite in prealabil
pe banci de ¢itre comisia organizatorici la nivel de facultate;

g} comisia e elaborare a subigctelor st a baremurilor de corecturd
elaboreazd cel putin -doud seturi de subiecte, aranjate in -pliciiri stampllate o
stampila facultitii, semnate de presedintele .comisiei organizatorice si pastrate in
conditii de signranta la sediul decanatului: nomidrul de subiecte din fiecare set s&
stabileste de-citre Consiliul facuitatii;

h). in cazul in care lucrarea scrisd este de tip grild, i ziua premergitoare
desfisurarii probel coinisia organizatoricd lmpreind ¢u comisia de elaborare a
subiectelor si a baremurilor de corectura realizeazi tragerea la sorfi a unuia dintre
seturile de:subiecte, pentrua fi. i.multiplicate ca formalare de. rispuns;

i) formularele de raspuns se introduc in plicuri etichetate pe sili, stampilate-
cu-stampila facultatii st semnate de presediritele:comisiei de licentd pe facultate.

J) i cazul Th care lucrarea scrisd constd din subiecte de sintez, cu o ord
inaintea 1 nu:eperu probei, comisia organizatorica impreund cu comisia de elaborare
a subiectelor si a baremurilor de ¢orecturi realizeazi tragerea la sorti a unitia dintre
seturile de ‘subiecte, penteu a fi multiplicate;

k) -comisia organizatoried raspunde de securitatea pastrarii subiectelor de
examen, pana la difuzarea lor in sili;

1) presedintele comisiei organiza'tor'ice inméaneaza plicul cu subiectele de
examen responsabilului de sali, care desigileaza plicul in fafa tuturor candidatilor
din sala, dupa ce a permis. oricirui candidat care dureste, si verifice integritatea
stampilet $i a semnaturii de pe plic;

m) exaimenul- dureazd cel mult- 3 ore, Theepind ‘din momentul finalizirii
distribuirii’ sublectelor §i verificdrii exactitafii acestora;

(2) 'A'n_ timpul desfasuriirii probei scrisé. este ifterzisi comunicarea
candidatilor intre ei, précum si-a candidztilor cu supraveghetorii.

(3) Candidatii care incalcd interdictia previzutd la alin, (1) lit. €), precum si
aceia care incearcd si fraudeze concursul sunt eliminati din sala de concurs,
lucrarea’ primind nota 1 (unu). Responsabilul de sald mentiorneaza in tabelul
neminal al candidatilor, Tn dreptu] nuinelui candidatului aflat intr-una dintre
aceste:situatii ,.eliminat din concurs” st incheie un proces- -verbal semnat de citre
responsabilul de sald si candidatul in cauzi; daci acesta refuzi si semneze,,.
procesul-verbal se contrasemneaza de uiul dintre supraveghetori.

(4) Parasirea salii in timpul desfésurarn examenului din-motive fi ziologice,
cu intentia declarati de revenire in sald, se poate face numai prin insogirea
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candldatulul de ¢dtre unul dintre supraveghetori; aceasta situagie nu poate prelungi
durata examenului,

) Parasnea definitivi a silii de examen se poate face dupi cel putm 30 de
minute de la comunicarea subiectelor.

(6)-In cazul subiectelor de tip grila, formularele de rispuss trebtie s fie
completate fird stersituri sau corecturi ce pot conduce. la interpretiri eronate,
conform urmatoarelor reguli;

a) pentru completare se foloseste, Tn mod obligatoriu, pix/stilou de
culoare albastru inchis; este interzisi folosirea pixurilor previzute cu
. sistem de stergere;
b) pentru marcarea tdspunsului considerat corect se completeazia cu
semnul X ciisuta respectivi, iar celelalte cisute se lasi necompletate.

(7) Cand:datn care’ doresc sa isi transcrie ucririle pot face aceasta numai in
lithita: tlmpulm stabilit pentru desfasurarea probeij. in acest scop, celor in cauzi li
se fnméineazi coli de examen/formulare de raspuns noi, iar cele folosite initial
sunt anulate pe loc de citre responsabilil de sald, sub. semnaturd; colile de
examen/formularele de rispuns anulate sunt predate comisiei, .continutul lor
nefiind fuat in considerare.

(8) Pentru ciernd se. pot utiliza numai coli de hartie cu stampila facultitii,
primite de la supravegheton

(9 La expirarea timpului de exaimen, candidatii vor ficeta si mai scrie si var
raméne pe-locurile lor, dsteptind si fie chemap pentru predarea lucrarii, Candidatul
caruia i se preia lucrarea se ‘prezintd cu-actul de 1dentltate gi semneazi pentrw
predarea -acesteia In tabelul nominal affat la.seful desald. In cazul subiectelor de.
-$intezd, candidatul trece pe tabel, In dreptul mimelui siy, numirul de pagini al
fucrarii,

(10) Tn cazul subiectelor de tip. grild, la preluarea formularelor de raspuns,
responsabilul de-sald verificd modul de comp]etare a acestora.. In cazul in care se
‘tonstatd ¢ la o Intrebare nu a fost marcatd.-nici o casutd sau au fost. marcate mai
multe casute, responsabilul de sald anuleazi acel rispuns prin bararea cu o linie
orizontala rosie pe formularul de raspuns. '

(11). Responsabilul de sald de sald semneazd pe lucrate, in coltul cate se
‘sigileaza, dupa ¢¢ a verificat exactitatea datelor mcn‘;lonatc de-candidat cu privire la
numele siu, la numarul fegitimatiei de concurs, la anteta] formularafui la antetul
fucrdrii, precum si la snmbol_u]_gnle:_, in cazul subiectelor de tip grila.

(12) Este interzisd iesirea din sald a candidatului cu orice fel de alte
documente primite de la comisia de supraveghere.

(13) Ciornele folosite de candidati nu-se noteazid §i sunt obligatoriv depuse la.
seful de sald ‘odatd cu lucrarea, pentru a fi distruse ulterior.

(14). Baremul de. corectird se -afiseazi in cel mult 2 ore de la inceperea
examenului. '

Art. 31. Dupa 'Tnich_ei:erea probei scrise se desfigoara urmitoarele activitati:

iz
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reésponsabilul de sali preda secretaruiui: comisiei organizatorice pe

facultate, pe bazi de proces-verbal (ANEXA 9), lucrarile si fisa de
prezentd pentru supraveghetori (ANEXA 10), impreund cu toate
celelalte documente rezultate din sustinerea propriu-zisa a probei de
CoOnCurs;

in cazul subiectelor de tip grild, lucrdrile primite de secretarul
comisiei organizatorice se. grupeaza pe criteriul simbolului grilei, se
amestecd in cadrul aceleiasi grupe, s¢ stampileazé §i se numeroteaza;
in cazul -subiectelor de sintezd, lucrdrile primite se amestecd, se
stampileaz i se numeroteaza; -

lucririle stampilate §i numerotate. se predau de citre presedintele
comisiei organizatorice pe facultate corectorilor, sub semndturd
tmpréund cu borderourile de corectare (ANEXA 11),

in cazul subiectelor de tip grild, raspunsurile candidatilor se
evalugaza pe baza unui punctaj, care este convertit in note de la 10
(zece) la 1 (unu), Tn-conformitate cu art. 21;

nota acordati de corector este consemnata in borderoul de corectare,
senmat de corector.

fiecare formular de rispuns este evaluat independent de catre doi
membri ai comisiei d¢ corectare; daci intre cele doud. gvalugri
neconcordanta este mai micd sau egald cu nota I(unw) sau cu un
numir echivalent de puncte. atunci nota acordati sau punctajul
acordat este media dritmeticd a notelor sau punctelor acordate de
ctre -coréctori $i eSte consemnati in centralizatorul de note
(ANEXA. 12), semnat de ambii corectori.

daci Tatre-cele doud evalufiri existil o neconcordanti mai mare de de
1 (unu) san un numir echivalent de puncte, lucrarea va fi supusé unei
noi evaludri de citre un alt membru al comisiei’ de corectare,
desemnat de presedintele acesteia; nota celui de-al treilea corector se
consemneazi -intr-un borderou de corectare separat, semnat de
corector; §i-rdmdane definitiva.

notele se trec pe lucrdri cu pix/stilou de culoare rosie §i se semneaza
de citre presedintele comisiei organizatorice pe faculiate;

presedintele comisiei organizatorice pe-facultate, constatind ci toate
procedurile de evaluare a lucrarilor sunt indeplintte, procedeazi la
desigilarea acestora. Membrii comisiei organizatorice pe facultate
completeaza si semmneazd catalogul de examen (ANEXA 13,
ANTXA 14).

Art. 32. Prezentarea si sustinerea lucririi de licenfi/disertatie i examenul practic de
specialitate din cadrul probei 1 {unde este cazul) se desfagoard dupd cum urmeazi:

a) candidatii se prezintd, in'ziva si la ora afisate la sediul decanatului, in fata
cornisiei de susiniere.a lucririi de li'cen;ﬁfdisertatie sau a examenului oral;.

b) fiecare membru al’ comisiei atribuie o notd de‘la 10 (zece) fa 1 (unu), iar
nota finali este media aritmeticd a acestora, caloulatd cu doud zecimale, fard

rotunjive;
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¢) fiecare membru al comisiei de exariien seineazi catalogul de examen;

d) indrumitorul:stiintific al lucririi de licent@#/disertatie care nu este membru
‘in-comisia de examen poate patticipa la prezentarea si sustinerea lucrérii de licenid,
fara drept de notare.

Art, 33. In -cazul_exa‘men_ul_ui practic de specialitate la programele. de studii programelor
de studii Medicind Dentard, Tehnicd Dentard;, Asistentd Medicald Generald §i Farmacie,
“acesta se'desfagoard dupd cum urmeazi:

'a) éandida‘;ii se prezintd, in ziua si la ora afisate la sediul decanatului, in fata
comisiel pentru sustinerea examenuiii;

by fiecare membru al comisiei atribuie-o notd de 1a de la 10 (zece) la 1 (unu),
iar nota finald este media aritmeticd a acestora, calculata .cu doud zecimale; fard
rotunjire; .

¢) notele se trec in catalogul de examen;

d) listele cu candidatii care-au ptomovat examenul se semmeazi de catre
presedintele comisiei organizatorice pe facultate si se afigeazi la sediul facultagii, in
‘termen de’cel mult 48 de ore de [a data incheierii examenului.

Art. 34, (1) In baza hotardrii Censiliului Faéulfatii, probelé orale (acolo unde este cazul)
pot fi sustinute ‘online, folosind platforma Microsoft Teams. Toti membrii comisiei de
‘sustinere a probei trebuie s fie prezenti simultan pe platforma pe toatd durata probei
‘prale. Candidatiil este obligat-sa aibd cameéra vidéo si microfonul pornite pe toatd durata
examindrii.

(2) Sustinerea onling a probei se fnregistreaza.integral pentru fiecare candidat, se.
arhiveazi la rivelul facultitii. Respousabilitatea inregistririi si .arhivarii revine
secretarului comisi€i organizatorice pe faculiate. fnregistrarea raméne confidentiala.

(3) Candidatul este obl'i'gat si 7si dea acordul in scris pentru ‘inregistrarea
sustinerii online:a probei, ca piesa.la dosarul de concurs (ANEXA 15).

{4) inainte de i inceperea examenului, candidatul are obligatid de a se identifica
prin prezentarea in fata camerei.video a actului de identitate.

(5) Se interzice fn timpul sustinerii online a probei:

»  prezenta/accesul altei persoane n locul in care candidatul sustine
proba;

* comunicarea c¢u orice alty persoana pe timpul desfasurarii
sustinerii, in afara-membrilor comisiei;

*  jnregistrarea prezentaru probei de citre candidat;

» partajarea ecranufui de cétre candidat (share screen) cu alte
persoane; '

o parasirea de catré candidat & spatiului in care sustine proba;

s intreruperea examenului de catre candidat.

(6) Nerespectarea oriciireia dintre interdictiile mentionate fa alin. (5) conduce la.
Tntretuperea examenului si notificarea fraudirii acestuia.

(7) Daca din motive tehnice (pana de curent; lipsa conexiunii la internet efc.)
candidatut nu poate accesa platforma, comisia de examinare poate aproba reprogfamarea
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sustinerii ‘probei la o altd ord in cursul zilei respective, fird a perturba programarile
existente. '

Art, 35. Prevederile art. 34 se aplici si Tn cazul desfisurarii online a probelor orale din
cadrul examenelor de finalizare a studiilor la D'epartamen't'ul de Specialitate cu Profil
Psihopedagogic, programele de studii postuniversitare si Programul Pregatitor de
Limba Romind pentru Cetiifeni Striini, organizate n. cadrul Facultafii de Stiintele
Comunicirii si Relatii Intétnationale.

Art. 36. (1) Eventuale]e contestatll privind rezultatele probei serise se trimit pe adresa de
e-mail -a facultitii organizatoare, in termen de. cel mult 24 de ore de la afisarea
rezultatelor. Dupd acest tétmen nu mai este posibila contestarea rezultatélor probelor.
scrise. Contestatiile se analizeaza si se rezolva in termen de cel mult 24 de ore de la data
ncheierii depunerii contestatiilor de citre. membrii Comisiei de-analiza si solutionare a
contestafiilor. Candidatii pot. contesta doar propriile’ rezultate. Contestatoril trebuie s&
specifice in contestatle numele din ‘certificatnl de nastere, initiala (mltla]ele) tatdlui 5i
prenumele.

(2) Contestatiile se rezolvd exclusiv la nivelul Universitatii, iar deciziile
comiisiilor de-analiza si solutionare a contestatiilor suitt definitive.

(3) In cazul in care, in urma recorectirii, nota obfinutd initial la proba scrisi este
modificatd de citre comisia de contestatii, se completeazi un proces-verbal de récorectare
(ANEXA 16).

(4) Rezultatele obtinute la.probele orale/practice nu pot fi contestate.

Art. 37. Comisia organizatorica pe faculfate intocmeste listele definitive cu rezultatele.
examenului, generate dupé solufionarea contestatnlor Listele definitive se semneaza de
citre decanul facultatii si-se avizeazi de citre Rectorul Universitatit. Listele definitive se
genereazi in doua variante: arionimizate (folosind algoritmui de anonimizare prevazut la
art. 45) si neanonimizate. Listele anonimizate se afiseaza pe paginile web LICENTA ale
facuititilor. :

Art. 38. (1) _A_lg(f)r_i_tmul' de anonimizare mentionat la art 36 este urmitorul:
unde:

Ny = initiala numeluvi de familie al candidatuluidin-certificatul de nagtere;
N, = initiala ¢elui de-al doilea nume de familie-al candidatului din certificatul de:
nastere (daci este cazul);
I, = initiala prenumelui tatiiui candidatului;
I; =a doua: 1111§1aia a prenumelui tatdluicandidatului (daca este cazul);
P, initiala prenumelui candidatului;
= a doua initiald a prenumelui candidatului (dacd este cazul)
XXXX = yltimele patru cifre.din Codul Numeric Personal al candidatului (sau alt
cod numetic de identificare personald, in cazul etiitenilor stedini).

15




MINISTERUL EDUCATIE! _ _ _
UN{VERSITATEA ,TITU MAIORESCU” DIN BUCURESTI

Caléa Vacarestinr 187, séctor-4, Bucuresti, cod 0140051
.t_ei,: 021 316 1648: fax: 021 311 2297, e-mail: fe_ciorat@yniv-,u_tmm. wiww.ulin.ro

(2) Lisfele afisate cu rezultatele obtinute de ecandidati la examenul de

licentd/disertatie: vor contine in preambul o notd explicativd, redactatd co bold, privind
algoritmul de anonimizare. prevazut-ta.alin. (1).

CAPITOLUL VI
Dispozitii finale.

Art. 39, ﬁiplonlele-.'pel1tru:-ab_sc;l'vcntii care au promovat-examenul de- ﬁnal'_izare a
studiilor se elibereaza :de céitre UTM, in termen de cel mult 12 luni de la data
promovérii.

Art. 40. (1) Pénd [a eliberarea diplomei,-absolventii care-au promovat examenul de
finalizare a studiilor primesc, la cerere, adeverinte de absolyvire a studiilor.

(2) in-cazul absolventilor proprn ai programe!or de studii.universitare de.
licenté autorizate sa functioneze proyvizoriu care au sustinut examenul de licenta in
UTM, in conformitate cu prevederile art. 8, alin. (23, adevermta de -absolvire este:
seminatd de decanul facultatii organizatoare si de secietarul sef al facultitii
respective.

(3). Adeverinta de-absolvire conferd titularului acéleasi drepturi legale ca si'

diploma si trebuie si contind functia, numele si semnatun]e persoane]or

responsablle din UTM, precum si urmétoarele informatii:

a) domeniu[ de studii universitare;

b} ‘programul de studii;

¢) -media-de finalizare a studiilor:.

d) statutul de acreditare/autorizare provizorie a programului- de studii
absolvit, forma de invafimant, limba de-predare, locafia geografica, numirul de
credite §i- actul normativ catre le stabiléste .(hotirire a Guvernului, ordin al
ministrulut, dupi caz).

e). in caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte
urmeazi procedunle legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

Art. 41. Absolventu care nu promoveazd examenul de finalizare a studiilor

primesc, la cerere; un eertificat de studii universitare, care cuprinde informatii

privind forma de Tnviimant la care s-a organizat scolarizares; perioada de studii si
mediile de promovare a anilor de studii

Art. 42, (]) Dupa fiecare sesiune de examen de finalizare a studiilor se constituie
dosarul examenului de finalizare a studiilor pe programe de studii, care confing
urmatoarele piese:

1. extras din decizia Rectorului de numire a comisiiler de concurs;’

2, subiectele de. concurs si baremurlle de corecturd, in cazul facultatilor

. de Medicina, Medicina Dentara, Farmacie §i Asistentd Medicald
Targu Jiu;
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tabelul nominal al candidatilor;

borderourile de corectare;

centralizatorul de note;

inregistrarile in format electronic ale probelor de concurs, daci este
cazul, in spatii si pe unititi de memorie securizate, sub coordonarea
Departamentului IT;

catalogul de concurs;

fisa de prezenta pentru supraveghetori;

procesul-verbal de predare a formularelor de rispuns completate si a
celorlalte materiale care au rezultat in urma concursului;

10. Lucrdrile scrise.

(2) Termenul de pastrare in Arhiva UTM a dosarului examenului de licenta este

de 5 ani.

Art. 43. Aplicarea prezentului Regulament se face pe baza metodologiilor proprii de
organizare si desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor ale facultatilor, potrivit
specificului fiecarui domeniu de licentd/program de studii.

Art. 44. Prezentul Regulament a fost aprobat prin Hotdrdrea nr. 30/10.02.2022 a

Senatului UTM
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